CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH HUONG GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Hué, ngay 26 thang 4nam 2023

Du thao

QUY CHETO CHUC VA LAM VIEC
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG

- Can cir lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc van ban hwéng dan thi
hanh;

- Can cir Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14ngay 26/11/2019 ciia Quéc héi va cdc vin ban
huéng dan thi hanh;

- Can cit vao Nghi dinh sé: 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh phii Hieéng dan vé
quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing;

- Can cir Théng tw s6: 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 ciia Bé Tai chinhhwéng dan mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hwéng dan vé quan tri
cong ty ap dung doz voi cong ty dai chung;

- Can cir Piéu le 16 chirc va hoat dong cua CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG;

- Can cir nhu cau thuc tién hoat dong cua CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG;

Pé Pai I}éi lam viéc dat két qua cao, thyc hi¢n theo chuong trinh ké hoach va nhiing quy
dinh ctua Dicu 1¢ hoat dong CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG, Hoi déng
quan tri Cong ty xay dung Quy ché to chuc va lam viéc ctia Pai hdi voi nhitng ndi dung cu thé
nhu sau:

Muc tiéu:
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, minh bach va dan chu;
- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac to chirc va tién hanh Pai hoi dong ¢ dong;

3 CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ap dung

1.1 Quy ché nay dugc su dung cho vigc t6 chirc Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2023
ctaCONG TY CO PHAN DU LICH HUGONG GIANG (sau day goi tat 1a “Cong ty”). ‘

1.2.  Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia Dai hoi dong cb
dong (sau ddy goi tit 1 “Dai hoi”), diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

Didu 2. Qf)i tuwgng ap dung )
Cd dong va céac bén tham gia c6 trach nhi¢ém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Didu 3. Muc tiéu ciia Pai hoi
Muc ti€u cua Dai hoi, nhu sau:
- Bam bao quyen loi cua co dong,
- Doi xir cong bang giita cdc co dong;
- Ddm bdo vai tro ciia nhitng ngueoi ¢é quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;
- Tudn thi theo cdc quy dinh ciia Phdp ludt va Diéu 1é cong ty;

Didu 4. Giai thich tir ngir
4.1 Trong quy ché nay, céc tlr, cac cum tu dudi day dugc dinh nghia nhu sau:
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a. “Cd d6ng” 1a ca nhan/té chirc s¢ hitu c6 phan ciia Cong ty va cé tén trong danh sach chdt
quyén tham du Pai hoi.

b.“Ngudi ¢6 lién quan” 14 t6 chirc, c4 nhin c6 quan hé truc tiép hodc gian tiép v6i Cong ty
dugc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 ciia Luat Doanh nghiép.

c. “Co dong l6n” 1a co dong s¢ hiru tryc tiép hodc gian tiép tir 5% (nim phan trim) trd 1én
s6 ¢b phan co quyen bleu quyét cua Cong ty.

d. “Pai hoi ddng cd dong truc tuyén” 1a viée cb dong tham du va biéu quyét tai cudc hop
Dai hoi dong c6 dong trong truong hop tham du va biu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo
phleu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac. ‘

e. “Bo phiéu dién tir” 1a viéc ¢ dong thuc hién biéu quyét hodc bau ctr theo hinh thirc bo
phleu dién tir thong qua hé thong bo phiéu dién tir ciia Cong ty (sau day goi tit 1a hé thong
Evoting) hodc hé thong bo phiéu dién tir ciia bén thir ba do Cong ty chi dinh.

f. “Tai khoan” 1a tén dang nhap va mat khau do Cong ty cung cip chocd dong dé tham gia,
truy cip va bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién tir cia Cong ty. Tai khoan duoc cap dya trén
thong tin nhén dién cua bén tham gia da dugc dang ky tai Cong ty.

g. “Mat khau mot lan (OTP)” la mat khau chi sir dung mot 1an trong khoang thoi gian nhét
dinh dé xac thuc cb dong khi c6 dong thuc hién dang nhap vao hé¢ thong dé tham dy Dai hoi va
bo phiéu dién tir trén hé thong Evoting.

h. “Mat khau ding nhap” 1a mat khiau do Cong ty cung cip cho cd dong theo thu moi hop
va/hodc email cho c6 dong. C6 dong c6 thé dung mat khau dang nhap hodc ma OTP dé thyc hién
dang nhap vao hé thong khi tham du Dai hoi va bo phiéu dién tir trén hé thong Evoting.

1. “Ma dang nhép (ID) cua co dong” la S6 gidy chirng minh nhan dan; S6 thé can cudc cong
dan; Ma s6 doanh nghiép; Ma s6 nha dau tu nude ngoai, hodc cac hinh thirc khac da dugc dang
ky tai Cong ty hoac dugc dang ky tai Trung tam luu ky Ching khoan Viét Nam (VSD).

k. Cac tir ngi, thuat ngir khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

4.2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sd didu khoan hodc van ban phap
lut s& bao gdm ca nhiing sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac van ban do.

o _ CHUONG IIT
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 5. Thanh phin tham dy Dai hi ‘7
Co dong s¢ hitu ¢d phéan cua Cong ty trong danh sach c¢6 dong do Trung tdm Luu ky
chung khoan Vi¢t Nam chot ngay 21/03/2023.

Diéu 6. Quyen va nghia vu cua cac ¢ dong
6.1. Quyen cua cdac co dong khi tham dw Dai hgi :
a. Tatca cac cb dong cua cong ty déu co quyén tham du va biéu quyét cac van dé thudc
thim quyén cua Pai hoi.
b. Truong hop khong the tham du Dai hoi, co dong co thé y quyén cho ngudi khac
tham du va bleu quyét cac Van dé thudc thim quyén ciia minh.
c. Truong hop cd dong ty quyén bang vin ban cho ngudi khac tham dy Pai hoi thi thuc
hién theo quy dinh sau day:

- Doi véi ¢cé dong la ca nhan, van ban iy quyén phdi c6 chiv ky ciia c¢é dong va
nguoi dugc iy quyen du hop;

- Doz Véi ¢6 déng la té chive, van ban iy quyen phai c6 chir ky cia nguoi dimg dau
16 chirc/nguoi dai dién theo phdp ludt ciia to chire, déng ddu cia t6 chire, ho tén
nguoi ky va chit ky cua nguoi dirgc iy quyén dy hop.

d. Truong hop cb dong y quyén truc tuyén cho nguoi khac tham dy Pai hoi thi thuc
hién theo quy dinh sau day:

- C6 déng dung D va mat khau/ma OTP hop I¢ dang nhdp vao hé thong, sau dé
vdo muyc “Uy quyén” dé khai bdo viéc 1y quyén. Cé déng la cd nhan chi dwoc iy
quyen cho 01 (mot) nguoi khac tham dw Dai hoi va phai iy quyén toan bé sé
quyén twong g véi s lirong c6 phan ma c6 dong dé s hiu.
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6.2.

f.

- Doi véi co dong la 16 chire, ¢é thé iy quyén cho nhzeu nguoi tham dy Dai héi va
phdi ghi ré s6 cé phan cua tung nguoi dwogc iy quyén. Tong s6 co phan iy quyén
khong dwoc vuot qua so co phan S0 hitu.

- Sau khi khai bao uy quyén, c6 dong thue hién giri E-mail gidy 1y quyén nay cho Ban
16 chire Pai héi theo dia chi: toaihv.hgt@huonggiangtourist.com. Viéc iy quyén chi
¢6 hiéu hye khi Ban t6 chike Pai hdi xdc nhdn hoan tdt iy quyen

- Co dong khong dwoc thay doz viéc 1ty quyén khi da iy quyén. Truong hop cé dong
muon thay doi viésc ity quyén thi lién hé véi Ban quan hé co dong truoc 03 (ba)
ngay tinh dén ngay khai mac Dai hoi. Viéc thay doi ity quyén thi cdc két qua biéu
quyét trude dé (néu c6) cia ngudi duge ity quyén cii sé bi hiy bo.

Truong hop cd dong tham dy Pai hoi truc tuyén (tham dy hop Pai hoi tir xa) thi quy

dinh nhu sau:

- Can cit vao Piém ¢, Khodn 3, Piéu 144 Ludt doanh nghiép nam 2020 thi ¢6 déng

tham dyr va bo phzéu trec tuyén ciing duge coi nhw c6 dong dé tham dy Pai hoi truc

tiép. Do dé, cdc co dong khi dang nhdp vao hé thong hop/bo phzeu truec tuyén ciia

Cong ty thi dwoc coi la co dong tryc tiép tham dir va két qua bé phiéu ciing cé gid tri

nhie cé déng bé phiéu tryc tiép tai Pai hoi.

- Co déng thuc hién tham dw Dai hoi thong qua hinh thicc dung ma dang nhdp (ID)

va mdt khdau hodgc ma OTP dé dang nhdp vao hé théng khi Pai héi dwoc tién hanh.

+ Ma ddang nhdp (ID) cia cé dong la: S6 gidy chimg minh nhan dan; Sé thé can cuéce

cong ddn; Ma s6 doanh nghiép; Ma sé nha dau te nuede ngodi.

+ Sau khi co dong dang nhdp vao hé théng thi ma OTP duoc gui vao s6 dién thoqi

cia cé dong hodc s6 dién thoai ciia nguoi duoc 1y quyén. ‘

+ Truong hop c6 dong thay doi sé dién thoai thi lién hé véi Cong ty dé cdp nhdt sé

dién thoai moi.

+ Truong hop co déng thay doi théng tin cd nhan thi lién hé voi Thanh vién luu ky

noi ¢6 dong mo tai khoan dé cdp nhdt. Déi véi cé dong chiea lwu ky thi lién hé voi

Céng ty dé cdp nhit.

Ngoai cac tai liéu duoc phat trong Dai hoi, m01 cd dong tham du Dai hoi con duoc

nhén cac Phiéu biéu quyét, trén d6 co ghi s6 ¢b phan ¢ quyén biéu quyét ma cb dong

d6 nim giir hodc dugc uy quyen Phiéu biéu quyét nay duoc sir dung khi Chi toa dé
nghi biéu quyet théng qua cac van dé da duoc thao ludn va/hodc xin y klen Dai hoi;

Doi véi ¢o dong tham du Dai hoi tryc tuyén thi thyc hién biéu quyét thong qua hé

thong bo phleu tryc tuyén.

Cb dong dén du Dai hoi dong cd déng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do co

quyen tham gia va biéu quyet tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhlem du:ng

Pai hoi dé cho cb dong dén muodn diang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién

hanh truge d6 s€ khong bi anh huong. Quy dinh nay ciing ap dung d6i v6i cb dong

dang nhap hé théng tham dy Pai hoi truc tuyén.

Nghia vu ciia cdc dai biéu tham dw Dai hi

- Trang phuc ctia dai biéu dén tham dy Dai hoi ¢dam bao tinh lich sy, trang trong;

- Tham gia day du cudc hop Dai hoi theo quy dinh cua Cong ty. Truong hop khong di
duoc thi phai thyc hién iy quyén (iy quyén bang vin ban hodc oy quyén tryuc tuyen) cho
nguoi dai dién tham gia theo diing quy dinh hodc tham gia hop Pai hoi tryc tuyén theo
huéng dan ctia Cong ty;

- Céc ¢b dong hay dai dién cd dong toi tham dy cudc hop phai hoan thanh céac thu tuc
dang ky tham du Pai hdi véi Ban t6 chire Pai hoi hodc hoan thanh viée dang nhap vao hé
thong dbi v6i trudong hop hop tir xa;

- Tuan thu cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché nay;

- Nghiém tic chép hanh Quy ché lam viéc tai Pai hdi, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Didu 7. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Dai hoi
Chu toa Dai hoi:

7.1
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Chu toa Dai héi la Chu tich Ho1 dong quan tri hodc la nguoi duge Dai hoi bau, giit vai tro
la ngudi chu tri cude hop Dai hoi dong c6 dong. Noi chu toa chi tri Dai hoi dugce coi 1a
dia diém t6 chirc Dai hoi.

7.2 Chi toa Pai hdi cé6 quyén va nghia vu sau day

a) Diéu khién Pai hoi thuc hién chuong trinh lam viéc mot cach hop 18, co trat tu.

b) Khi c6 nhiing su ki¢n phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hgi, Chu toa s& ban bac
v6i nhirng thanh vién khac trong Ban T chirc (trudc khi Dai hoi bt dau), hodc Poan
chii toa (trong qud trinh dién ra Pai hoi) & tim ra cach thic giai quyét. Tuy nhién,
trong trudng hgp co nhiéu ¥ kién khac nhau, ¥ kién nao ¢ sy ung ho ciia Chii toa s&
mang tinh quyét dinh;

¢) Cb quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop ly,
cé trat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan 4nh dugc mong muon
cua da sb ngudi dy hop;

d) C6 quyén tri hodn Dai hoi di c6 du sb dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai
mdt dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong can léy v kién cua Pai hoi, néu nhan
thiy rang:

Pia diém hop khong co du ché ng&i thudn tién cho tat cad nguoi du hop;

Nguwoi die hop c6 hanh vi can tré, gdy roi trdt tu, c¢6 nguy co lam cho cudc hop

khong duwoc tién hanh mét cdach céng bang va hop phap.

Sw tri hoan la can thiét dé cdc cong viéc ciia Pai hdi dwoc tién hanh mét cach hop 1é.
Thoi gian hodn t6i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Didu 8. Quyén va nghia vu ciia Poan Chii toa

8.1 Doan chu toa: La thanh vién Hoi dong quan tri, Ban 1anh dao Cong ty hodc Co dong cua
Cong ty va dugc cac dai biéu tham dy Pai hoi thong qua.

8.2  Nhiém vu cua Poan chu toa:

- La co quan cao nhét didu hanh cac cong viée tai Dai hoi;

- Hudng dan va giai dap cac thic méac cua c6 dong vé cac van dé néu ra trong ndi dung
chuong trinh Pai hoi; ‘

- Diéu hanh va chu tri viéc biéu quyét thong qua cac van dé& duoc néu trong Pai hoi theo
dung quy dinh cua phéap luat va diéu 1& Cong ty

Didu 9. Quyén va nghia vu ctia Thr ky Dai hji

9.1 Thuky Dai hoi do Chu toa chi dinh, ¢ nhiém vu hd tro Chil toa ghi nhan va 1ap Bién ban,
Nghi quyét ctia Dai hoi;

9.2 Chiu trach nhlem vé tinh trung thuc, chinh xac va ddy du dbi v6i Bién ban, Nghi quyétcia
DPai hoi dong cd dong;

93 Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu toa phan cong trong thoi gian Pai hdi tam nghi.

Didu 10. Quyen va nghia vu cia Ban Kiém tra tu cach 6 dong va Ban Kiém phiéu

10.1 Ban kiém tra tu cach ¢ déng do Ban t chirc Dai hoi thanh lap, c6 trach nhiém:
a) Lap danh sach c¢b dong tham dy Dai hoi.

b) Thuva kiém tra cac gidy moi hop, gidy iy quyén tham dy Dai hoi.

¢) Kiém tra tinh hop 1¢ cua co dong tham dy Dai hoi true tuyén.

d) Kiém traco dong di du c6 day du va dang thanh phéan khong.

e) Lap bao cdo thim tra tu cach c6 dong dé bao céo Dai hoi.

f) Phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét cho cac c¢b dong trude khi vao hdi trudng.

10.2 Ban Kiém phiéu c6 3 thanh vién do Chu toa gidi thi€u dé Pai hoi bau trong $6 nhirng Pai
biéu tham dy Dai hoi. Nhitng nguoi tham gia Ban kiém phiéu khong dong thoi 1a Thu ky Dai
hoi. Ban klem phleu ¢6 trach nhiém hudng dan thé 1¢ bau cu, huong dan ¢ dong thyc hién
biéu quyet truc tuyen kiém tra giam sat viéc biéu quyét, t6 chic kiém phiéu, 1ap Bién ban va
cong bd két qua kiém phiéu trudc Dai hoi, sau d6 nop Bién ban cho Chu toa Dai hoi.

103 Co dong tham du Pai hoi va bo phleu truc tuyen duoc hé thong ghi nhan Kkét quan bo
phiéu tai thoi diém két thic biéu quyét cua timg ndi dung Pai hoi hodc ghi nhan két qua
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bo phiéu tai thoi diém két thuc bo phiéu. C6 dong chiu trach nhiém vé két qua bo phiéu
khi d3 dang nhap bang ID va mad OTP ma Ban t6 chirc Pai hoi cung cap.

10.4  Cb dong tham du truc tuyén bi ngdt két ndi trudce thoi diém bo phiéu két thiic thi cac ndi
dung nao ¢ dong da bo phiéu s& duoc ghi nhan va n6i dung nao chua bo phiéu s& khong
duoc tinh khi kiém phiéu. Truong hop c6 dong két ndi lai thi c6 dong duoc tiép tuc bo
phiéu cac noi ‘dung con chua biéu quyet

10.5  Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc ciia két qua kiém phiéu.

‘ CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI

Diéu 11. Piéu kién tién hanh Dai hoi

‘Cudc hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai dién it nhét
51% tong sb co phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty theo danh sach cd dong moi hop khi
quyét dinh triéu tdp Dai hoi. Ty 1¢ nay duoc tinh trén s6 lugng cb dong dai dién cho sb c¢b phan
tham du tryc tiép, truc tuyén va uy quyeén.

Truong hop Pai hoi lan 1 khong du ty 1¢ tién hanh thi Cong ty thyc hién td chie Pai hoi
lan 2, 1an 3 theo quy dinh cia Diéu 1€ va Luat doanh nghiép.

Didu 12. Cach thirc tién hanh Dai hji

12.1 Dai hoi dy kién dién tra trong ' ngay.

12.2  Dai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi
ddng cd dong thuong nién theo chwong trinh Pai hoi da duoc c¢b dong thong qua.

12.3  Trinh tu tién hanh Dai hoi (theo Chuong trinh Dai hgi)

) ] ) . CHUONG A ) )
THE THUC TIEN HANH HQP VA THE LE BIEU QUYET

Dicéu 13. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cugc hop Dai hoi dong co dong

13.1Trudc khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky co dong va phai thyc
hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong co quyén dy hop c6 mit diang ky hét.

13.2 Phat biéu ¥ y kién tai Pai hoi

a. C6 dong tham dy dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai dugc sy ddng ¥ ctia Chi toa Pai
hoi. C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung trong tdm can trao doi,
phu hgp voi ndi dung chuong trinh cua dai hoi da duoc thong qua. Chu toa Dai hoi s& moi/dé
nghi c6 dong phat bleu theo thir ty ddng ky hodc theo noi du kién phat biéu, dong thoi giai dap
cac thic mic cua c¢d dong.

b. Cb dong tham du tryc tuyen c6 thé phat biéu, gop y véi Dai hoi thong qua hé thong
Evoting dugc két ndi véi Ban t6 chirc Dai hoi hoic thong qua man hinh héi thoai tryc tuyen gui
thu dién twr, chat truc tuyen toi Ban thu ky Dai h01 Khi ¢6 dong dang ky phat biéu ¥ kién, Chu
toa Dai ho1 la nguoi quyet dinh viéc lya chon co dong nao phat biéu. Khi ¢6 dong dugc lya chon
phat biéu thi tai thiét bi két ndi cua cd dong s& h1en thi dwong link dé co dong nhap vao duong
link d6 dé phat biéu. Chu toa dai hoi s& truat quyen tham dy Dai hdi khi ¢6 dong c6 tinh khong
chip hanh cac quy dinh cua Dai hdi, c6 hanh vi gy rdi, 1am mat trat ty hodc co hanh dong giy
anh huong tryuc tiép dén cong tac diéu hanh Dai hoi.

13.3 Cach thire bo phleu

a.Truong hop cd dong tham dy Dai hji truc tiép: Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty
cép cho tung c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén co quyen biéu quyet mot Phleu biéu quyét,
trén do ghi s6 ding ky, ho va tén cua cd dong, va s6 ¢6 phan biéu quyet ctia ¢ dong do. Theo
yéu cau cua Chu toa, khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, voi cac ndi dung duoc yéu cau bleu
quyet Ban t6 chuc da gu:1 cho ¢b dong phleu biéu quyét trong d6 ghi rd cac ndi dung biéu quyét
(Phiéu biéu quyét dugc in trén gidy A4 trang c6 dong diu treo ciia Cong ty CPDL Huong
Giang). C6 dong dong y hoac khong dong y dbi voi timg ndi dung bang cach danh dau v vao 6
lya chon trén phiéu biéu quyét tuong ing va ky xac nhan bén dudi phiéu biéu quyét. C6 dong
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khong xac nhan vao 6 lya chon trén phiéu hodc khong guri phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu
dugc xem nhu khong c6 y kién. DPai hoi bau nhiing nguodi chiu trach nhi¢m kiém phiéu hoac
giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Dai hoi
ddng cd dong quyét dinh cin ctr d& nghi ctia Chu toa cude hop.

b. C6 dong hodc dai dién duoc iy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac co quyén ding
ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé cho c¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu lyc cta nhing noi
dung di dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

c. Co dong co thé lya chon biéu quyét bau ctr bang cach bo truc tiép vao hom phiéu tai Dai
hoi dong cb dong; hoidc biéu quyét, bau cur théng qua Pai hji ddng cb dong truc tuyén. Két qua
b6 phiéu dién tir ciing ¢6 gia tri nhu ¢ déng bo phiéu tryc tiép tai Dai hoi.

d. Truong hep ¢6 dong tham dy Pai hoi true tuyen‘

- Céc ¢6 dong khi ding nhdp vao hé thong hop truc tuyén ciia Cong ty thi dwoc coi la cé dong
triee tiép tham di va cé dong c6 nghia vu bdo mdt cdc théng tin dang nhdp, mdt khdau, ma OTP.
Trong moi truong hop, Cong ty khong chiu trach nhiém khi co déng dé 16 cdc thong tin nay.

-Co dong tham dy Dai hoi truc tuyén bang cach dung tai khoan (bao gom ma dang nhdp va
ma madt khau) dé dang nhdp va hop truc tuyén ding chuong trinh, ké hoach Pai hdi truc tuyén
da dwoc thong bao. ‘

- Khi ¢6 dong thuc hién bié)u‘quyé’t dién tir thi tuy theo tién trinh ciia Pai hoi, cé dong lua
chon mot trong cdc phirong dn biéu quyét nhie sau:

+ Ddi voi cac ndi dung: Bau doan chii tich; Bau Ban kiém phiéu; Thong qua quy ché Dai
h6i; Thong qua ndi dung, chuong trinh Pai hoi; Thong qua bién ban va nghi quyét Dai hoi...thi
cb dong lyra chon mot trong hai phuong an: “Tdn thanh” hogc “Khong tin thanh’.

+ Péi véi cdc ndi dung yéu cau biéu quyét tai Phiéu biéu quyét thi cé dong lwa chon
m@t trong ba phwong dn: hodc “Tin thanh” hodc “Khong tin thanh” hodc “Khéng y kién”.

- Bbi voi cac ndi dung lién quan bau don phiéu Co .dong s€ nhap vao sO phiéu bau cho mdi
U:ng ctr vién tuong ng hodc bam vao bau deu dé chia deu tong sO phiéu c6 thé bau cho cac g
vién. (Tong sO phiéu co thé bau = Tong sb cb phan cd dong ndm giit hodc dai dién * S6 thanh
vién duoc bau)

(Luu y: Tong s6 phiéu bau nhdp & mdi 6 phai nho hon hoic bang tong sd phiéu c6 thé bau) ‘

- Triwong hop cé dong thay déi sé dién thoai can lién hé véi ban quan 1y ¢é dong Cong ty dé
cdp nhat s6 dién thoai méi.

- Truong hop cé dong thay doi théng tin cd nhdn can lién hé véi Trung tam lwu ky/Thanh
vién Trung tam leu ky noi c6 dong mé tai khodn dé cdp nhdt. Poi voi cé dong chua luu ky can
lién h¢ voi ban quan Iy co dong Cong ty dé cdp nhdt. Truong hop 6 dong thay doi sé dién thoai
thi ¢é dong hodn thién mau thay doi théng tin c¢é dong va giri email cho Cong ty theo dia chi
email: toaihv.hgt@huonggiangtourist.com va dong thoi giri chuyén phdt theo dwong buu chinh
ban géc cho Cong ty. Viéc thay doi sé dién thoai nay 05 déng can thiee hién ngay sau khi thay
doi va trude méi ky Cong ty chot quyen dé dam bdo quyén loi ciia ¢é dong.

- Tai liéu Pai hoi triec tuyén dwoc ding tai trén Website ciia Cong . Co dong truy cdp
Website: www. huqng,qzangtourzst comchuyén muc “Cé déng> Pai hdi dong cé dong thwong
nién ndm 2023 dé nghién ciru 1di liéu Dai hoi.

- C6 dong tham dw Pai héi truc tuyen thuee hién biéu quyet thong qua hé thong bo phiéu truc
tuyén: hgt.bvote.vn. Link dang nhap dé tham dy hop va biéu quyét truc tuyén tai moi ky Pai hji sé
duege thé hién trén thu moi va/’hodc email giri cdc co dong.

-Co dong c6 thé biéu quyet cac ngi dung ciia Dai hoi trude ngdy khai mac Dai hoi. Thoi gian
biéu quyét do HPOT quyét dinh va giao cho Ban t6 chite Pai hdi thiee hién. Thoi gian biéu quyét
phai dugc thong bdo trén website cia Cong ty. Cé6 ddng thiee hién biéu quyet trudc va trong thoi
gian dién ra Pai hoi thi dong nghia véi viéc C6 dong tham dir va biéu quyet tai Pai hoi.

- C6 ddng tham dy Pai hdi truc tuyén sau gio khai mac c6 quyén dang ky tham gia va biéu
quyét tai Pai héi, nhing Chii toa khong co trach nhiém dung Dai hoi dé cho cé dong dén muon
dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyet da tién hanh truée dé sé khéng bi anh hwéng.

- Truong hop co dong ngat két noi trude gio bé mac Dai hoi thi nhing néi dung nao co
dong da biéu quyét sé dwoc kiém phiéu, nhitng néi dung nao cé déng chuwa biéu quyét sé khéng
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duwoc tinh vao tong ) phzeu bzeu quyet Truwong hop cé dong biéu quyet mot lan vdo trudce gio
két thiic bzeu quyet o dong ngdt két noi trudce khi guri két qua biéu quyet thi 6 ¢ phdn c6 quyén
biéu quyet ciia co dong do sé khong dugc tinh vao 16ng so phiéu biéu quyét.

- Poi v6i nhitng c6 dong biéu quyet trude ngdy khai mac Dai hoi, tai ngay Dai hoi, néu nji
dung do duoc thay doi/b6 sung/diéu chinh thi cé dong thuc hién biéu quyét lai theo néi dung da
thay d6i/bé sung/diéu chinh do.

-Co dong dw Dai hoi truc tuyén tw qudn Iy va svr dung quyén truy cdp dugc cap dé tham gia
hop truc tuyén theo dung quy dinh, hiong dan ciia Cong ty; chudn bi cdc diéu kién vé thiét bi,
két noi de c6 thé truy cdp va tham dw Pai hoi truc tuyén theo chwong trinh, ké hoach Pai hji
truec tuyén da dwoc Cong ty thong bao.

13.4 Céch thire kiém phleu

a. C6 dong dy hop biéu quyét bang cach danh dau vao phiéu biéu quyét dwoc phat tai cudc hop
DHDCD va bo vio thing phiéu dit tai phong hop. Phiéu biéu quyét hop 16 va di c6 chir ky ciia Co
dong 1a bang chimg xac nhan y kién biéu quyét cta Co dong vé van dé dugc néu trong phiéu.

b. Khi ¢6 dong thuc hi¢n biéu quyet bau ctr truc tuyén:

- S6 phiéu bau ciia moz ing vién deu dwoc ghi nhdn trén hé thong theo: sé thé tan thanh, sé
thé khéng tan thanh va sé thé khong o y klen Trong truong hop phat sinh cdc ngi dung ngoai
chuong trinh dai héi da giri cho c6 dong, co dong ¢ thé biéu quyét, bau cir b6 sung. Noi dung
nao co dong khong tham gia bzeu quyét thi sé cé phan biéu quyét ciia cé dong dé khong dwoc
tinh vdo tong so phzeu biéu quyet

- C6 ddng cé thé thay doi két qua biéu quyét, bau cit; biéu quyet bau cir bo sung nhiing noi
dung phat sinh, hé thong truc tuyeén chi si dung két qua biéu quyét, bau cir cudi ciing tai thoi
diém két thiic viéc biéu quyét, bau cu.

c. Bbi VO’l nhitng trudng hop can thiét va néu cd dong yéu cau, da1 hodi s€ chi dinh mot (01)
hodc mot s6 cd dong khong ¢ loi ich lién quan dén ndi dung biéu quyét, bau ctr thuc hién gidm
sat vigc kiém phiéu.

d. Tai thoi diém két thuc biéu quyet hé thong biéu quyet dién tir cua Cong ty s€ ghi nhén va
h1en thi két qua ting ndi dung ma c6 dong da biéu quyet Trudng hop c6 ¢6 dong thyc hién biéu
quyet bing phleu giay truc tlep tai Pai hoi thi Ban kiém phleu thuc hién sao chép két qua biéu
quyet cua c6 dong vao hé¢ thong Evoting. Két qua kiém phleu sau cung 1a két qua biéu quyét cua
c6 dong tham du truc tuyen va két qua biéu quyét ctia c6 dong tham duy tryc tiép.

13.5 Thong bao két qua kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu dugc thong bao ngay tai cudc hop DPHPCD sau khi hoan thanh viéc
kiém phiéu.

13.6 Thong bao quyét dinh cua Dai ho1 dong cb dong ra cong chung:
Viéc thong bao quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢ dong ra cong chung tuan thu quy dinh Cong
b thong tin ctia Luat Doanh nghlep, Luat Ching khoan va cac véan ban phap luét c6 lién quan.
13.7Céng ty ap dung t6i da cac giai phap cong ngh¢ thong tin hién dai dé tao diéu kién cho cb dong
c6 thé tham gia vao cac cudc hop Dai hdi dong cb dong truc tuyen mot cach thuan tién nht.

13.8Chu tich Ho1 dong quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi dong quan tri tri¢u tap. Trudng
hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng
quan tri con lai bau mdt ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da so.
Truong hop khong bau duoc ngudi lam chu toa, ‘Truong Ban kiém soat didu khién dé Dai
hoi ddng c6 dong bau chi toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi co phiéu
bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

Trong cac truong hop khac, ngudi ky tén triéu tp hop Pai hoi dong ¢ dong diéu khién cudc

hop Pai hoi ddng cd dong bau chu toa cudc hop va ngudi co sd phiéu bau cao nhit duge cir [am

chu toa cudc hop.

13.9Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duge Dai hoi dong co dong thong qua trong phlen
khai mac. Chwong trinh phai x4c dinh 15 va chi tiét thoi gian ddi voi timg van dé trong noi
dung chuong trinh hop.

13.10Chis toa dai hdi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop Dai hoi
dong cb dong mdt cach hop 1€, co trét tu, theo chuong trinh dé dugc thong qua va phan anh
dugc mong mudn cua da s6 dai biéu tham du.
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13.11 Chu toa dai hoi c6 thé hodn dai hoi khi c6 su nhét tri hodc yéu cau cua Dai hoi dong cb
dong da co du sd lwong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luat
doanh nghiép.

13.12 Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong co quyén yéu cau cac cd dong hodc dai dién
duogc iy quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an
ninh hop phap, hop ly khac. Trudong hop ¢6 c6 dong hodc dai dién duoc uy quyén khong
tudn thu nhirng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phép an ninh néu trén, nguoi triéu tap
hop Dai hoi dong cd dong sau khi xem xét mot cach can trong co quyén tir chdi hodc truc
xuét co dong hodc dai di¢n néu trén ra khoi dai hoi. ‘

13.13 Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong, sau khi di xem xét mot cach can trong, c6 thé
tlen hanh cac bién phap thich hop dé:

a. B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao dleu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tiép tuc tham duy) dai hoi. Nguoi triéu tap hop
Dai hoi dong co dong co toan quyén thay dbi nhiing bién phap néu trén va ap dung tat ca cac
bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1 cip gidy vao cira hodc sir dung nhiing hinh
thire Iya chon khéc.

13.14 Trong truong hop cude hop Pai hoi ddng co dong ap dung cac bién phap néu trén, nguoi
tridu tap hop Dai hoi dong co dong khi xéc dinh dia diém dai hoi co thé:

a. Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chu toa dai hdi co
mat tai do (“Dia diém chinh cua dai ho1”);

b. B4 tri, to chirc dé nhitng ¢ dong hodc dai dién dugc uy quyén khong du hop dugc theo
Diéu khoan nay hodc nhirng nguoi mudn tham gia ¢ dia diém khac voi dia diém chinh cia dai
hoi c6 thé dong thoi tham du dai hoi;

Thong bao vé viée td chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phéap t6 chirc theo Diéu
khoén nay.

13.15 Trong Piéu 1& Cong ty (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi ¢ déng dugc coi la tham gia

dai hoi o dia diém chinh cua dai hoi.

13.16 Hang nam, Cong ty t6 chure hop Dai hoi ddng cd dong it nhat mot (01) lan. Pai hoi ddng

cd dong thuong nién cua Cong ty dugc té chirc hop va tuan theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 139 Luat Doanh nghiép.

A CHUONGV
THONG QUA QUYET PINH CUA PAI HQI
VA XU LY KHI PAI HQOI KHONG DU TY LE TIEN HANH

Di¢u 14. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong co dong

14.1 Cac quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong Ve cac van dé sau day s& dugc thong qua khi co
tir 65% trd 1én tong s6 phiéu bau cla cac ¢ dong co quyen bleu quyét c6 mit truc tiép
hodc thong qua dai dién duoc uy quyén c6 mit tai Pai hoi dong c6 dong:

Loai ¢6 phan va tong s6 ¢6 phan cua timg loai;

Thay d6i nganh, nghé va linh vic kinh doanh;

Thay d6i co cdu to chirc quan 1y cong ty;

Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ciia cong ty va cac chi nhanh cong ty;

e. To chirc lai, giai thé cong ty.

aoc o

14.2 Cac quyét dinh vé cac vin dé khac thudc thim quyén cia Dai ho1 dong cd dong duoc
thong qua khi dugc cd dong dai dién cho it nhit 51% tong sd phiéu bau cac cd dong co
quyén biéu quyét.

Didu 15. Xir Iy trwong hop td chirc Pai hdi khong thanh
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15.1 Trudng hop trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cu¢c hop ma khdng c6 du
sO lwong dai biéu c6 dong can thiét quy dinh tai Diéu 9 quy ché nay thi Dai hoi phai duoc
triéu tap lai trong vong 30 ngay ké tir ngay t6 chirc Dai hoi lan the nhat khong thanh.

15.2 Trong Dai hoi dong co dong triéu tap lai (Dai hoi lan thir 2) can c6 s c6 dong du hop dai
dién cho it nhét 33% so cd phan co quyen biéu quyét cua Cong ty. Truong hop Dai hoi lan
thir 2 khong c¢6 du s dai biéu can thiét trong vong 30 phut ké tir thoi diém an dinh khai
mac cudc hop thi phai tri¢u tap Pai hoi lan tht 3 trong vong 20 ngay, ké tir ngay du dinh
tién hanh Pai h¢i lan 2.

15.3 Trong Dai hoi lan thir 3, Pai hoi dugc tién hanh ma khong phu thudc vio ty 1¢ tham du Pai hoi.

Piéu 16. Bién ban cudc hop Pai hdi ddng ¢ dong

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duge Thu ky Dai hoi lap
thanh Bién ban va Nghi quyét. Bién ban va Nghi quyét cudc hop dugc doc va thong qua trude
khi bé mac cudc hop va duoc Iuu giit tai cong ty.

) CHUONG VI ]
CAC QUY DINH KHAC

Didu 17. Mt s6 quy dinh khac ‘

17.1  C6 dong tham du Pai hoi khi mubn phat biéu y kién phai duoc sy dong ¥ cua Chi toa
Dai hoi. Cb dong phat biéu ngén gon va tdp trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm
can trao doi, . phu hop v6i ndi dung chuong trinh cua Dai hoi da duoc théng qua. Chu toa
Dai hoi s& sap xép cho ¢d dong phat biéu theo thi ty dang ky, dong thoi giai dap cac thic
méc cua cd dong;

17.2  C6 dong tham dy truc tuyen c6 thé phat biéu, gop v voi Dai hoi théng qua hé théng hinh
anh, am thanh dugc két nbi véi Ban t6 chirc Dai hoi hodc théng qua man hinh chat vai
Ban thu ky Dai h6i. Khi ¢6 nhu cau phat biéu, C6 dong thuc hién ding ky thong qua giao
dién tryc tuyén cua Dai hoi tai dia chi: hgt.bvote.vn Chii toa Dai ho6i quyét dinh viée moi
Cb ddng nao phat biéu va c6 thé ding viéc phat biéu ciia C6 dong néu vuot qua thoi gian
hodc ndi dung phat bi¢u khong lién quan dén ndi dung Pai hoi.

173 G dong s€ bi Poan chu toa Dai hoi trudt quyén tham dy Dai hoi hodc Chi toa ¢6 quyen ngat
két ndi khi cb tinh khong chip hanh cac quy dinh cua Dai hoi, ¢6 hanh vi gay r0i, lam mat
trat tw hodc c6 hanh dong gy anh hudng tryc tiép dén cong tac diéu hanh Dai hoi.

~ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18. Hi¢u luc ciia Quy ché | o
Quy ché nay bao gdm 7 chuong, 18 diéu, duoc Pai hoi dong c6 dongCONG TY CO PHAN DU
LICH HUONG GIANG thong qua va ap dung cho cudc hop Dai hoi dong c¢b dong thuong nién
niam 2023 dién ra vao ngay 26 thang 04 nim 2023.

Noi nhén: CONG TY CO PHAN DU LICH
- Cdc co dong cua Cong ty; HUONG GIANG

- Cdc thanh vien HDQT, BKS;
- Cong bo trén website cua Cty.
- Luu van phong Cong ty;
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