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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG
(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hpi dong co dong ngay 17 thang 12 nam 2020)

- Can ct Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Can cuir Luat Chiang khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 huéng dén ve
quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung;

- Céan ctr Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nam 2017 cua B Tai
chinh hudéng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh so 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6 nam
2017 cta Chinh pht huéng dan vé quan tri cong ty ap dung dbi v6i cong ty dai ching;

- Can ctr Diéu 1 T6 chirc va Hoat dong ctia Cong ty c¢b phan du lich Huong Giang,

CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia, Pham vi diéu chinh va doi twong dp dung

1. Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty ¢ phan Du lich Huong Giang dugc xdy dung trén
co s& Luat Doanh nghiép, Luat ching khodn, Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay
22/9/2017 cta Bo Tai chinh, quy dinh vé quan tri Cong ty 4p dung cho cdc cong ty dai

ching va Piéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty.

2. Quy ché nay dé ra nhimg nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phap cua c6 dong; tham quyén, nghia vu va phuong thic hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Ban Tong giam déc, Ban kiém soét va Nguoi diéu hanh khéc cta Tong
cong ty.

3. Quy ché nay s& diéu chinh cic noi dung chu yéu sau:
a. Trinh tu, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi déng ¢ dong;
b. Bé ctr, tng cir, bau, mién nhiém va céch chirc thanh vién Hoi ddng Quan tri;
c. Trinh tu va thu tuc t6 chitc hop Hoi déng Quan tri;
d. Thanh lap va hoat dong cua céac tiéu ban thuoc Hoi d(‘”)ng quan tri (néu co):
d. Lua chon. bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty (néu cO);
e. Dé ctr, trng cu, bau, mién nhiém va céach chac Kiém soat vién;
f. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh cong ty;
g. Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam doc;

h. Quy dinh vé danh gia hdng nam ddi véi hoat dong, khen thuong va ky luat dbi voi
thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng Giam ddc va nhiing
Nguoi diéu hanh khac;

i. Quy dinh bdo cdo va cong bd thong tin.

5. Di tuong ap dung ctia quy ché nay bao gbm:
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a. Cong ty co phan Du lich Huong Giang;
b. C6 dong va to chirc, ca nhén 1a ngudi ¢6 lién quan cta cua cd dong;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh khac ctia Cong ty va
t6 chirc, ca nhan la ngudi ¢ lién quan cua Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, ngudi
diéu hanh Cong ty;

d. T6 chitc va ca nhan c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.
Diéu 2. Nguyén tic qudn tri ni bp cong ty
- Tuén thu nhitng quy dinh hién hanh cta phap luit;
- Dam bao hiéu qua hoat dong ctiia Hoi dong quén tri, Ban kiém soat;
- Pam bao quyén loi ctia ¢6 dong va nhitng ngudi 6 lién quan;
- Dam bao d6i xir cong bang gifta cac cd dong;
- Cong khai, minh bach trong hoat dong ctua Cong ty
Diéu 3. Gidi thich thudt ngiv va chi viét tit

I. "Luat Doanh nghiép" cé nghia la Luat Doanh nghiép dugc Qudc hoi théng qua ngay
26 thang 11 nam 2014.

2. "Luat ching khoan" la Ludt ching khoan dugc Qubc hoi thong qua
ngay 26 thang 11 nam 2019

3. “Nguoi ¢6 lién quan™ la ca ‘nhén hodc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép. khoan 34 Dicu 6 Luat chirng khoan.

o~

. “Cong ty™: 1a Cong ty C6 phan Du lich Huong Giang
. “HDPQT™: 1a Hoi ddng quan tri

. “PHDCD™: 1a Dai hoi dong ¢6 dong

. “BKS™: 1a Ban kiém soat

. “Pai bieu™: Co dong, nguoi dai dién (nguoi duge cd dong uy quyén)

W 0 1 & W

. “Ngudi phu trach quan tri cong ty” l1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han duge quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

10. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodic mot sd diéu khoan hodc van ban
phap ludt s& bao gbm ca nhiing stra d6i bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

CHUONG II - CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 4. Quyén va nghia vu cua co dong

1. C6 dong c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, cac
van ban phap luat lién quan va Diéu 11, Bicéu 12 Diéu I¢ Cong ty, dac biét la:

a. Quyén duoc doi xtr cong bang. Moi co phan ctia cing mot loai déu tao cho c6 dong s
hiru cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac loai ¢d
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phin wu dai, cic quyén va nghia vu gin lién véi cac loai cd phan wu dai phai dugc
cong bo day du cho ¢6 dong va phai dugec DPHDCD thong qua;

b. Quyén duge tiép can dy du thong tin dinh ky va thong tin bét thuong do Cong ty cong
bo theo quy dinh cua phap luat;

2. Co dong c6 quyén bao vé cdc quyén loi hop phap ciia minh. Trong truong hop quyét
dinh cuia PHDCD. quyet dinh cia HDQT vi pham phap lut hodc vi pham nhtmg
quyén loi co ban cua c6 dong theo quy dinh cta phap luat, cd dong c6 quyén de nghi
hay quyét dinh d6 theo trinh tu, thu tuc phap lut quy dinh. Truong hop cac quyet dinh
vi pham phap ludt gay tén hai t6i cong ty, HPQT, BKS, Tong Gidm doc dleu hanh
phai dén bui cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. C6 dong co quyén yéu cau cong ty
boi thuong ton that theo quy dinh ctia phéap luat. ; 3

Bzeu . Dai hi dong co dong

I. DHDCD la co quan c6 tham quyén cao nhét ctia Cong ty. Dai hoi c6 dong thudng nién
dugc to chirc mdi nim mot (01) lan. HDQT hoac nguoi triéu tdp cudec hop DPHDCD
sap \ep chuong trinh nghi su, b tri dia diém, thoi gian hop 1y dé thao luan va biéu
quyét tirng van dé trong chuong trinh hop PHPCD. Dia dlem hop DPHDCD phai ¢ trén
lanh thd Viét Nam. Trudng hop cude hop PHDCD dugce t6 chtrc dong thoi ¢ nhiéu dia
diém khac nhau thi dia diém hop PHDCD dugc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop.

2. Dai hoi ¢6 dong thuong nién
-a. PHDCD phai hop thuong nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic nam
tai chinh. Theo dé nghi cua HDQT, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung
khong qua sau (06) thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh.
b. Viée hop DPHDCD thuéng nién khong duoc t6 chire du6i hinh thirc 1ay y kién co dong
bang van ban.
c. HDQT t6 chire triéu tap hop DPHDCD thuong nién va lua chon dia diém phu hop.
DHDCD thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1&

Cong ty, dac biét thong qua cdc bdo cdo tai chinh nam va du toan cho nam tai chinh
tiép theo.

d. Truong hop Bao cdo kiém todn bao cdo tai chinh nim ctia cong ty cé cic khoan ngoai
trir trong yeu, Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap du hop PHDCD
thuong nién dé giai thich cac noi dung lién quan.

3. Dai hoi ¢d dong bat thuong: HPQT phai triéu tip DPHDCD bat thuong trong céc
trurong hop sau:

a. HDQT xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Bang can dbi ké toan hang nim, cac bdo cdo quy hodc nira nam hodc bao céo kiém
toan cua nam tai chinh phan anh von chu sé hitu da bi mat 10%;

c. Khi s6 thanh vién cia Hoi déng quan tri, thanh vién doc lap Hoi déng quan tri, Kiém
soat vién it hon so thanh vién ma luat phap quy dinh hoac thanh vién Hoi dong quan tri
bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi so thanh vién quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty

d. C6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Diéu 1¢ Cong ty yéu cau

triéu tap hop PHDCPD. Yéu cau triéu tip hop PHDCD phai dugc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cude hop, cé du chir ky cua céc ) dong lién
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quan hodc van ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cta céc cd
dong co lién quan;

e. BKS yéu cau triéu tip cudc hop néu BKS c¢6 ly do tin tudng rang cic thanh vién
HPQT hodc nguoi diéu hanh khac vi pham nghiém trong cdc nghia vu cua ho theo
Diéu 160 Luat doanh nghiép hoic HDQT hanh dong hodc cé y dinh hanh dong ngoai
pham vi quyén han ctia minh;

f. Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu lé Cong ty.

4. Cong ty khong dugc han che c6 dong tham du DPHDCD, phai tao didu kién cho cd
dong thuc hién viée uy quyen dai dién tham gia PHDCD hodc bo phleu bang thu bao
dam khi cd dong c6 yéu cau. Cong ty phai huéng dan thua tuc uy quyen va lap gidy uy
quyén cho céc cb dong theo quy dinh. Cong ty c0 gdng tdi da trong viéc ap dung céc
cong ngh¢ thong tin hién dai dé co dong co the tham du va phat biéu y kién tai cudc
hop PHDCD t6t nhét, bao gdbm hudéng dan cb dong biéu quyét thong qua hop PHDCD
truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 140
Luat doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.

. Bdo cédo hoat dong ciia HPQT trinh PHPCD thuong nién t6i thiéu phai bao gbm cac
ndi dung sau:

n

- Panh gia tinh hinh hoat dong cta cong ty trong ndm tai chinh, trong d6 c6 danh gia
lién quan dén trach nhiém moi trudong va xa hoi (néu co);

- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong ctia HDQT va tung thanh vién HDQT:
- Tong két cac cude hop ciia HDQT va céc quyét dinh cia HDQT;

VASY 4

- Két qua giam sat doi vai Tong Giam doc:
- Két qua giam sat doi voi nguoi diéu hanh khac;
- Céc ke hoach trong tuong lai.

6. Béo cao hoat dong ctia BKS trinh DPHDPCD thuong nién t6i thidu phai bao gdbm cic noi
dung sau:

- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong caa BKS va ting thanh vién BKS;
- Tong két cac cude hop ctia BKS va cic quyét dinh cta BKS;
- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty;
- Két qua gidm sat va danh gid hoat dong doi v6i thanh vién HDQT, Téng Giam ddc va
nguoi dieu hanh khac;
- Bao cdo danh gia su phdi hop hoat dong gitta BKS v6i HDQT, Téng Gidm doc va cd
dong:
- Bdo cdo két qua thuc hién cédc quy dinh vé quan tri Cong ty.
7. Tham dy PHDCD ciia kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hogc dai dién cong ty kiém todn doc lap co thé duge moi du hop
DHDCD thudng nién dé phat biéu y kién tai PHDCD vé cac van dé lién quan dén Béo
cao tai chinh nam trong truong hop Bdo cao kiém toan c6 cic khoan ngoai trlr trong
yéu.
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Diéu 6. Thong bdo vé viéc chot danh sdach coé dong co quyén tham dw Dai hoi co dong

1. Danh sach cd dong co quyén du hop Dai hoi dong co dong duoc lap dua trén s6 dang
ky co dong cua Cong ty quan ly c6 dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viée lap
danh sach c6 déng co quyén tham du hop Pai hoi dbng cb dong tHi thiéu hai muoi (20)
ngay trude ngay dang ky cudi ciing.

o

. Théng bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop phai duoc dang tai
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty, trong d6 néu rd cac ndi dung ngay chét danh
sach cd dong dé thuc hién cac quyén, ngay giao dich ma ngudi mua khong dugc huong
quyén, 1y do va muc dich hop ciing nhu thoi gian, dia diém va ndi dung hop Dai hoi
dong cb dong dur kién.

Diéu 7. Trinh tuw tri¢u tap DPHDCD
1. Lap danh sach c¢b dong c6 quyén du hop PHDCD

Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop PHPCD duoc 1ap dua trén Danh sach nguoi s&
hitu chimg khoan do Céng ty hodc don vi duge iy quyén quéan ly cd dong lap tai thoi
diém chét danh sach. Danh sach ¢d dong c6 quyén du hop PHPCD dugc 1ap khong
som hon 05 ngay trudc ngay gui thong bao moi hop PHDCD.

. Cong tac chuén bi hop BPHDCD

a. Nguoi triéu tap PHDPCD phai chuén bi danh séch ¢ dong du diéu kién tham gia va (
biéu quvet tai PHDCD; chuong trinh, n6i dung dai hoi; tai licu cho dai hoi; thoi gian
va dia diém to chire PHDCD; Thong béo va giri thong bao hop BPHPCD cho tAt ca cac ,‘
¢ dong c¢6 quyén du hop trong ding thoi gian quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Diéu lé
Cong ty: va céc véan dé khac phuc vu Dai hoi pht hop véi luat phap va céc qui dinh cta
Cong ty. Cac van d& dwa vao chuong trinh DPHPCD phai phu hop véi thim quyén
DHDCD dugc qui dinh tai Diéu 1é Cong ty.

b. Co déng hodc nhom cb dong dugc dé cap tai Khoan 3 Diéu 12 Luat Doanh nghiép c6
quyén kién nghi cc van dé dwa vao chuong trinh hop PHDBCD. Kién nghi phai dugc
lam bang van ban va phai duoc giri cho Cong ty it nhét nam (05) ngay lam vigc trudce
ngay khai mac DPHDCD. Kién nghi phai bao '20m ho va tén c6 dong, dia chi thuong
tri, quoc tich, sé Thé can cude cong dan, Gidy chung minh nhan dan, Ho ch1eu hodc
ching thuc ca nhan hop phéap khac d6i voi co dong la ca nhan; tén, ma 5O doanh
nghiép hoac 56 quyet dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh dbi voi cd dong la td chuc; sb
luong va loai ¢o phan ¢ déng d6 ndm gift, va ndi dung kién nghi dua vao chuong
trinh hop.

)

c. Nguoi triéu tap hop DPHDCD ¢6 quyén tir chdi nhiing kién nghi lién quan dén diém (b)
Khoan nay trong cac truong hop sau:

- Kién nghi dugc gui dén khong dung thoi han hodc khong da, khong ding noi dung;

- Vo thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodic nhém cb dong khong c6 di it nhat 10% c6 phan
pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thiang theo quy dinh tai Khoan 3
Dicu 114 Luat Doanh nghi¢p Cong ty:

- Van dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén cia PHDCD ban bac va thong qua;
3. Thong béo triéu tap PHDCD
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a. Thong bao moi hop phai ¢6 tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi
thuong tra cua c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong; thoi gian va
dia diém hop, cach thirc ding ky tham du hop PHPCP va nhiing yéu cau khac dbi vai
nguoi du hop.

b. Thong bao hop PHDCD dugc gui cho tat ca cac cd dong bang phuong thirc bao dam,
dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg khoan
Nha nuée cham nhit muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop DPHDCD (tinh tir
ngay ma thong bao duoc gtri hoac chuyén di mét cach hop 1€, dugc tra cude phi hoac
dugc bo vao hom thu). Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir clia cong ty va cua
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé viéc hop PHDCD, trong d6 néu rd duong dan dén
toan b tai liéu hop PHDCD thuong nién. Tai liéu hop PHDCD phai duoc dang tai va
cép nhét cic sira doi, bd sung (néu c6) cho t6i khi két thic PHDCD;

Céc tai lidu bao gom:
- Chuong trinh hop, céc tai licu st dung trong cudc hop;
- Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ng vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT. Kiém soat vién;
- Phiéu biéu quyét;
- Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;
- Du thao nghi quyét ddi véi timg véan dé trong chuong trinh hop. ]

Diéu 8. Thong bdo cdch thive ding ky tham dw DPHPCD truéc ngay khai mac cugc hop
DHDCD

1. Cach thic dang ky tham du cudc hop PHDCD phai dugc qui dinh rd tai Thong bao
hop PHDCD.

2. C6 dong chon hinh thirc ddng ky tham du hop DPHDCD theo cach thirc da ghi trong
thong bao, bao gom:

- Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodac hinh thirc
dién tir khac (néu co);

- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gt thu, fax, thu dién tir (néu c6);

- Uy quyén cho mot nguoi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop; (Truong hop ¢
nhiéu hon mot nguoi dai dién dugc cir thi phai xac dinh cu the s6 ¢ phan va sb phiéu
biu dugc uy quyén cho mdi ngudi dai dién). Viée iy quyén cho nguoi dai dién hop
phai dugc 1ap thanh vin ban theo mau ctia Cong ty da giri kém thu moi hop va phai
dam bao cac yéu ciu sau déy:

+ Trudng hop cb dong ca nhan la Nguoi ty quyén thi phai ¢6 chit ky cta cb dong
va nguoi duge uy quyén du hop (truong hop iy quyen cho cé nhén)/Nguoi dai dién
theo phap luat ctia t6 chire duoc ty quyén (trudong hop ty quyén cho t6 chirc);

+ Truong hop cd dong tb chire 1a ngudi ty quyén thi phai c6 chir ky cta nguoi dai
dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luat caa ¢ déng va ngudi duge ty quyen
du hop (trudng hop uy quyén cho ca nhan)/Nguoi dai dién theo phép luat cia t6 chirc
duge uy quyén (truomg hop ty quyén cho t6 chirc);

]Oéé/




P~

+ Truong hop khac thi phai ¢6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phap luat cua co
dong va nguoi dugc ty quyén du hop;

+ Nguoi dugce uy quyen du hop Dai hoi dong ¢6 dong phai mang theo chimg minh
nhan dan hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai van ban ban gbc gidy ty quyen trudce
khi vao hop.

- Cac hinh thtre dang ky tham du hop PHDCD khéc phu hgp véi qui dinh ctia Phép luat.

Cong ty cb gang tdi da trong viéc 4p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé co dong
co thé tham du va phat biéu y kién tai cudc hop bHbCD tét nhit, bao gdm hudéng dan
c¢b dong biéu quyét thong qua hop PHDCD truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 140 Lu4t doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

Tay vao diéu kién cu thé tai thoi dlem td chtrc PHDCD ma Cong ty ap dung céc hinh
thire dang ky, tham du va biéu quyét phu hop. Moi cach thirc ap dung déu phai duoc
hudng dan cu thé tai Thong bdo moi hop dé cd dong lwa chon va thuan tién trong viée
ap dung.

Diéu 9. Cdch thire dang ky tham duw PHDCD va Kiém tra tw cich dai biéu vao ngay té chikc
DHDCD

I. Trudce khi khai mac cude hop, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang Ky ¢ dong va phai
thue hién viée dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét.
Cb dong dén tham du dai hoi phai mang theo Gidy to dugc qui dinh tai Thong bdo hop
PHDCD dé xac nhén tu cich Pai biéu. Viéc dang ky duoc thuc hién tai dia diém dién g
ra cuoc hop PHDCD. ;

. Khi tlen hanh dang ky tham du, Cong ty cap cho tung cd dong hodc dai dién dugc uy
quyén ¢ quyén bleu quyét (goi tit 1a dai biéu) phiéu biéu quyét, trén do ghi 5O dang
ky, ho va tén cua cd dong hodc ho va tén dai dién duogc uy quyén va sb phiéu biéu
quyét ctia c6 dong do.

(§S)

3. Dai biéu den du PHPCP mudn c6 quyén diang ky ngay va sau dé ¢ quyen tham gia
va biéu quyét tai dai hoi. Chi toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho dai biéu
dén mudn dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyet da tién hanh trudce khi dai biéu
dén muon tham du khong bi anh hudng.

Diéu 10 Pai hpi dong c6 dong trie tuyén.

Néu xay ra tinh hinh thién tai, dich bénh va cac tinh trang khén cép khac ma khong thé t6
chae dai hoi dong c6 dong theo céach thong thuong, Cong ty c6 the lua chon cach to chire
dai hoi dong co6 dong truc tuyén thong qua cac phuong tién cong nghé thong tin.

Trong thong bdo t’(x) chae PHDCD, Cong ty phai hudng dan cach thie tham gia, tao diéu
kién thuan loi nhat d€ cac co dong thuc hién day du quyen va trach nhiém cua minh tai
dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Diéu 11. Cich thire bé phiéu
1. DHDCD bau Ban kiém phiéu theo dé nghi ctia chu toa cude hop.

2. Nguoi dang ky du hop s€ duge cap thé biéu quyét twong tmg voi sé van dé can biéu
quyeét trong chuong trinh hop.
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Diéu 12.

. DHDCD thao luan va biéu quyet theo timg véan dé trong ni dung chuong trinh. Viéc

biéu quyct dugce tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau d6
thu thé biéu quyét khong tan thanh.

. Co dong hoic nguoi duge uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai mac, dugc

dang ky va co quyen tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky. Chu toa khong dugc
ding cudc hop de nhiing nguoi dén muon dang ky. Trong trudng hop nay, hiéu luc cua
nhing biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS p11a1 thuc hién theo phuong thuc bau

don phiéu, theo d6 mdi co dong c6 tong sb phlcu biéu quyét twrong tng v&i tong s6 ¢
phan s htru nhan voi s6 thanh vién dugc bau cia HDQT hoac BKS va cbé dong co
quyén don hét téng sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot s6 g cir vién.

Cdch thirc kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu thue hién kiém tra lai s6 thé biéu quyét thu vé so véi s6 thé biéu quyét

Diéu 13.

Diéu 14.

c e

(e}

h.

phét ra ctia timng van dé.

. Tap hgp va phan loai riéng thé biéu quyét cta timg véan dé theo viéc biéu quyét tan

thanh, khong tan thanh, khong cé y kién.

. Thuc hién kiém thé biéu quyét tan thanh nghi quyét trude, sau do thuc hién kiém thé

biéu quyét khong tan thanh va thé biéu quyét khong co ¥ kién.

Théng bdo két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& dugc chii toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Lap Bién ban Dai hoi co dong

. Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr dudi

hinh thue dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng Anh va c6 cic ndi dung chi yéu sau day:

. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép:

. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng cd dong:
. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

. Ho, tén chu toa va thu ky;

. Tom tat dién bién cudc hop va cécy kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng ) dong

vé timg véan dé trong chuong trinh hop;

. S6 ¢b dong va tong so phleu biéu quyét ciia cdc co dong du hop, phu luc danh sach

dang ky c6 dong, dai dién ¢ dong du hop véi s6 ¢d phan va sé phiéu bau tuong tng;

A Tong s6 plneu bleu quyet d6i voi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi o phuong thirc

biéu quyet tong s phiéu hop 1€, khong hop ¢, tan thanh. khong tan thanh va khong c6
y kién; ty 18 tuong tmg trén tong sb phleu biéu quyét cia co dong du hop;

Céc van dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

i. Chir ky cta chu toa va thu ky.




Bién ban dugc lap bing tleng Viét va tiéng Anh deu ¢6 hi¢u lyc phap ly nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc 4p dung.

b

. Bién ban hop DPHDCD phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thic cudc hop.
Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung thuc, chinh
xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai dugc cong b6 trén trang thong tin dién tur cua
Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hoac giri cho tit ca cac cd dong trong
thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc cude hop.

4. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong duge coi 1a bang ching xac thuc vé nhiing cong
viéc da duogce tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong trir khi c6 y kién phan doi vé
noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay
ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop kém
chit ky ctia ¢ dong, van ban ty quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc
[uu gifr tai tru s& chinh cia Cong ty.

Diéu 15. Cong bo Nghi quyét va Bién ban hop DPHDCD hodc Bién ban kiém phiéu doi voi
trwong hop ldy ¥ kién bang vin ban ra cong chiing
Bién ban hop (hodc Bién ban kiém phiéu) va Nghi quyét cude hop PHDCD phai duoc
cong bo trén trang théng tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio
hodc giri cho tit ca cac cd dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thiic

cudc hop. Pong thoi Cong ty phai cong b6 thong tin téi co quan quéan ly nha nude theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 16. Tham quyén va Trinh ti thii tuc ldy y kién co dong bang vin bin thong qua quyét
dinh DHDCD

HDQT cé quyen liy ¥ kxen cd dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cta
DHDCD bt cir liic nao néu xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty.

|. Trinh tu tha tuc liy y kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
DHDCD:

Cac bude lay ¥ kién c6 dong bang vin ban nhu sau:

a. Chuan bi Tai liéu: HDQT phai chuan bi: Phiéu lay y kién, du thao quyét dinh cta
DHDCD va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. HDQT phai dam bao guri, cong
bd tai liéu cho cac c¢b dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét bidu quyét va phai
gui it nhat muoi (15) ngay trude ngay hét han nhan phleu lay y kién.

Phiéu ldy y kién phai c¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:
- Tén, dia chj tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
- Muc dich lay ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuong tri, quc tich, sé Thé can cude cong dan, Giéy chtrng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chung thuc cd nhan hop phap khac cua cd dong la ca nhan;
tén, ma sé doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh cua cb dong
la t& chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, sé Thé can cude cong dan, Gidy
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ching minh nhan dan, Ho chleu hodc ching thuc ca nhén hop phép khic cua dai dién
theo uy quyen ctia ¢b dong 1a td chuc; s lugng cd phén cta tirng loai va s6 phiéu biéu
quyét cia cd dong;

- Vén dé cén lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an biéu quvet bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién dbi véi
timg van dé lay y kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy v kién da duoc tra 101;
- Ho. tén, chit ky cta Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luét cia Cong ty.
b. Thong bao vé viéc chdt danh sach cb dong dé thuc hién liy v kién c6 dong bang van

ban. Cong ty cong bd thong tin vé viée lap danh sach cd dong dé thuc hién lay y kién
bang van theo theo quy dinh.

c. Lap danh sach c6 dong dé thue hién 14y vy kién cb dong bang van ban. Danh sach cd
dong thuc hién liy ¥ kién cb dong bang vin ban duoc thuc hién tuong tu hop Pai hoi
co dong.

d. Gui tai lidu va phiéu lay y kién cho ¢b dong. Phiéu ldy ¥ kién kém theo du thao quyét
dinh va tai liéu gidi trinh phai dugc gt bing pl1uong thirc bao dam dén duoc dia chi
dang ky cta timg c6 dong. HDQT phai dam bao gui, cong bé tai liéu cho cac ¢ dong
trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat mudi (10) ngay
trurée ngay hét han nhén phiéu lay y kién.

-e. Nhéan phleu lay v kién giri vé cia cb dong Phiéu ldy y kién da dugc tra 101 phai c6 chit
ky cuiia co dong la ca nhan, hoac ngudi dai dién theo phap luat cua co dong la to chirc
hoac ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua t6 chirc dugc ay quyén.

Phiéu ldy y kién co6 thé duge giri vé Cong ty theo cdc hinh thirc sau:

- Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va
khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

- Guri fax hogc thu dién tur: Phiéu lqy y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céc phleu ldy v kién Cong ty nhin dugc sau thoi han da xéac dinh tai ndi dung phleu
lay y kién hodc da bi md trong trudng hop gt thu hodc dugce cong bd trude thoi diém

kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu 14y y kién
khéng dugc giri vé duge coi la phiéu khong tham gia bidu quyét.

f. Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu

HDQT kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu du6i sy ching kién ctia BKS hoic cta
c0 dong khong phai la diéu hanh doanh nghiép.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
- Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;
- Muc dich va cdc van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

-Sb ¢ dong voi tong s6 ph1eu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sO
phleu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyet khong hop 1€ va phuong thirc guri phiéu biéu
quyét, kem theo phu luc danh séach c6 dong tham gia biéu quyét;

- Téng so phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi timg vén dé;
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- Céc van dé da dugc thong qua;

- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phép luét ctia Cong ty, nguoi
kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phleu phai lién déi
chiu tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

g. Thong qua quyet dinh cia PHDCP Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1ay ¥
kién c6 déng bang van ban thuc hién va c6 gid tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai
cudc hop DHDCD.

h. Luu tai liéu Phiéu lay y kién da duoc tra 1o, bién ban kiém ph1eu nghi quyét da dugc
thong qua va tai liéu co lién quan gtri kem theo phiéu lay ¥ kién déu phai duoc luu gitt
tai tru s& chinh cua Cong ty.

2. HPQT khong duoc ly ¥ kién cb dong bang vin ban trong nhiing trudng hop c6 yéu

to sau:

- Bau bo sung hoac bau tam thoi nhan su vao vi tri thanh vién HDQT, BKS khi s6 thanh =
vién Sé thanh vién HDQT, BKS con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cta phap A0
luat; INC

- Xin y kién c6 dong thong qua Nghi quyét DPHDCP thuong nién. )‘T

Diéu 17. Yéu cau huy bé quyét dinh ciia Dai hji dong cé dong NG

x'l
Yc.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi dong
cb déng hodc bién ban két qua kiém phleu liy v kién Dai hoi dong c0 dong bang vin
ban, . thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc, Ban kiém soat, co dong hodc
nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3 Dleu 11 Piéu lé Cong ty ¢ quyen yéu cdu Toa an
hoac Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong trong cac trudong
hop sau day:

L. Trinh tu va thu tuc triéu tdp hop hodc ldy v kién cd dong bing vin ban va ra quyét dinh
ctia Dai hoi dong c6 dong khong thuc hién ding theo quy dinh cua Luat doanh nghiép
va Diéu 1& nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 20 Diéu lé Cong ty.

2. N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1é Cong ty.

3. Trong moi truong hop, co dong van phai tuan thi nghi quyét cia Dai hoi dong co dong
cho dén khi co phan quyét c6 hiéu luc ciia toa 4n hodc trong tai vé& viée hay nghi quyét
ctia Dai hoi dong ¢ dong.

4. Truomg hop quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh cia Toa an
hodc Trong tai, ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong co dong bi huy bo c6 thé xem xét to
chure lai cugc hop Dai héi dong c0 dong trong vong 30 ngay theo trinh tu, thu tuc quy
dinh tai Luét doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.




CHUONG III - THANH VIEN HPQT VA HPQT
MUC 1. PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEN VA BAI NHIEM
THANH VIEN HPQT

Diéu 18. Tiéu chuan thanh vién Hpi dong quan tri

1. C6 nang luc hanh vi dan su day du, khong thude d6i tugng khong dugce quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Doanh nghiép;

2. Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh cta cong ty va khong
nhat thiét phai 1a c6 dong cta cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty quy dinh khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quén tri
cua cong ty khac.

Piéu 19. Cich thire cé6 dong, nhém co dong teng cit, dé civ ngwoi vao vi tri thanh vién HDOT

1. Cb dong hoac nhom cd dong nim gitr toi 1hleu 5% sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét trong
thoi han lién tuc it nhat sau (6) thang co quyen dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Co
dong hodac nhom cbd déng nam gitr tir 5% dén dudi 10% sb cb phan ¢6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat sdu thang dugc @& ¢ mot (1) thanh vién; tir 10% dén dudi
30% duoc dé cir hai (2) thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir ba (3) thanh vién;
tir 50% dén dué6i 65% duoc dé cir bbn (4) thanh vién va néu tir 65% tré 1én duoc dé cir
du s tmg vién.

Céc cd dong phd thong tu nguyén tap hop thanh nhém théa man cic diéu kién quy
dinh dé dé cur nguoi vao HDQT. Viéc hop nhém nay phai thong bao cho Hoi dong
quan tri va cac co6 dong du hop PHDCD biét chdm nhat ngay khi khai mac DHDCD.

2. Trudng hop s6 lugng tng vién HDQT thong qua dé ctr va tng cir van khong du sb
luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién hodc t6 chirc dé cur
theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Khoén 4, Diéu 22 Quy ché nay. Thu tuc HDQT
duong nhiém gigi thiéu tng vién HDQT phai dugc cong bd 1o rang va phai dugc
DHDCD thong qua trude khi tién hanh dé ctr theo quy dinh phap luat.

Diéu 20. Cich thire bau thanh vien HDQT

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong Quan tri dugc thue hién theo phuong thiac bau don
phiéu, theo d6 m01 cd dong co tong s6 biéu quyet tuong Ung voi tong s6 ¢b phan SO
hiru nhan voi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong Quan tri va ¢ dong c6 quyén don
hét téng sd phiéu ciia minh cho mdt hodc mdt s6 tmg ctr vién hodc phan bd dong déu.

2. Phiéu biu do Ban té chirc in sin, c¢6 danh sach cac ung vién, sip xép theo thir tu theo
bang chit cai tiéng Viét, co ghi gia tri hoac so co phicu, c6 dong dau Cong ty.

3. Co dong co q\uyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach ng ctr vién ghi
trong phiéu bau ctr.

4. Phiéu bau duoc phat tai budi hop Dai hoi dong cb dong. Trén moi phleu bau co ghi tén
nhirng nguoi tng cir vao Hoi dong Quan tri, thong tin vé ¢ dong va téng sb cb phan

cO quyén biéu quyét ma ho dai dién. C6 dong phai kiém tra sé c6 phan ghi trén phiéu
bau, néu ¢ sai sot phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

5. Phiéu bau cir khong hop 1€ 12 phiéu thude mot hodc nhidu truong hop sau:
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- Phiéu khong phai ctia Ban kiém phiéu phét hanh;

- Phiéu ¢6 tong so quyen da biéu quyet cho nhiing Ung ctr vién vuot qua téng s6 quyén
dugc biéu quyét ctia ¢6 dong do (gdm quyén s& hitu va duge ty quyén);

- Phiéu c6 tdy x0a, stra chita ndi dung;

- Phiéu bau c¢6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé ctr va tmg cir da dugc Dai hoi dong
coO dong thong qua trudce khi bau cir;

- Cac truong hop khéc theo quy dinh cda phap luét hoac quyét dinh cia Dai hoi dong cd
dong.

6. Ung vién tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xdc dinh theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty, tiéu chi quy ché bau cir duge Dai hoi dong c6 dong
thong qua trude khi bau cir.

7. Két qua b,5u ctr duge cong nhan sau khi bién ban bau cir da dugc Chu toa phé chuan va
nghi quyét duoc Dai hdi dong c6 dong thong qua.

/\\ h h - A = 2
Diéu 21. Thanh vién Héi dong qudn tri sé khong con tw cach thanh vién Hji dong quan tri

frong cdc trieong hop sau:

I. Thanh vién do khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dbéng quan tri theo quy dinh cta
Luat Doanh nghi€¢p hodac bi luat phap cam khong duogc 1am thanh vién Hoi dong quan
tri;

*2. Thanh vién dé gtri don bang vian ban xin tir chirc dén tru so chinh cta Cong ty;

3. Thanh vién do bi rdi loan tdm than va thanh vién khéac ciia Hoi dong quan tri c6 nhiing
bang chimg chuyén mon ching to6 nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

4. Thanh vién d6 vang mat khong tham du cic cudc hop cia Hoi dong quan tri lién tuc

trong vong sau thang (trir truong hop bat kha khang) va trong thoi gian nay Hoi dong

quan tri khong cho phép thanh vién do ving mit va da phan quyét ring chic vu cla
ngudi nay bi bo tréng.

5. Tpénh yién do bi cach chire thanh vién Hoi df“)ng quan tri theo quyét dinh cua Dai hoi
dong c6 dong

6. Cung cap thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cich la ang vién Hoi dong
quan tri.

7. Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phéap luét, Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 22. Thong bdo vé bau, mién nhiém, cich chirc thanh viéen HDQT

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, cach chirc thanh vién HDQT, Céng ty c6 trach
nhiém cong bo thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho cac co quan quan ly nha
nudce theo trinh tu va quy dinh cia phap luat.

Diéu 23. Cdch thirc gigi thiéu irng vién thanh vien HDQT

1. HDQT triéu tap cudc hop HPQT vé viéc biu cir thanh vién HPQT dé pho bién noi
dung bau cir: s6 lugng, tiCu chuan g vién tham gia bau cir, cach thirc dé cw, ing cur
theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay. Viéc bau cir s& dugc thuc hién tai PHDCD gan

nhat.
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2. Cong ty ban hanh théng bao cong bd cong khai vé viéc bau ctr thanh vién HDQT trong
do6 ghi ro ly do bau cr, s6 lugng, tiéu chuin va cach thic bau ctr, thu tuc thuc hién tng
ctr, dé cur..

3. HBQT tong hop danh sach (g vién thong qua dé ctr, img ctr va tham dinh thong tin
vé timng tng vién nham dam bao cac tng vién dap ng du didu kién, tiéu chuén lam
Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Truong hop §6 lugng tng vién HDQT thong qua dé cr va tmg cir van khong du 56
lugng cén thiét, HDQT s€& chuan bi danh sach (ng vién theo cac ti€u chi sau:

- SO luong tng vién: 1a sb lugng con thiéu sau khi téng hop danh sach Gng vién hop 1€
thong qua dé ctr, ng ctr tai Khoan 3 Di€u nay.

- Ung vién do HPQT gi6i thigu phai dugc da sé Thanh vién HPQT duong nhiém tién
hanh biéu quyét thong qua.

- Ung vién do HDQT giéi thiéu phai dam bao tdi thiéu cac diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

MUC IL. TRINH TU VA THU TUC HQP HPQT

Diéu 24. Thong bdo va chuin bi ni dung hop

1. Hoi dong Quan tri phai hop thuong ky it nhit mdi quy mot 1an. Chu tich ¢ thé triéu (
tap hop bat ky khi nao thay céan thiét. l

Céc hinh thie hop cia HDQT bao gdm: Hop truc tiép; hop truc tuyen thong qua Viber,
Sky. Video call hogc phuong tién cong nghé thong tin khac; Hop bang hinh thirc 1y
phiéu lay y kién cta cac thanh vién HDQT.

2. Thong bao hop HDQT phai duge giri cho cac thanh vién HDQT va cac Thanh vién
BKS it nhat 5 (nam) ngay trudc ngay hop.

Thong bao hop HDQT phai day da thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, néi dung cac
van de thao luan, kém theo tai liu can thiét vé nhitng van d& dugc théo luan va biéu
quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cho thanh vién HDQT khong thé du hop.

Cude hop HDQT duge tién hanh tai tru sé chinh ctia Céng ty hodc tai dia diém khac &
theo quyét dinh ctia Chu tich HPQT va duge sy nhét tri cia HDQT.

3. Cha tich HDQT hogc nguoi triéu tdp gui thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo
dén cac Thanh vién BKS, Téng Giam dbc nhu déi véi cac thanh vién HDQT. Thanh
vién BKS, Tong Giam ddc co quyén du céc cude hop ctia HDQT; ¢6 quyén thao ludn
nhung khong duoc biéu quyét.

4. Thong bao moi hc_)p duoc gui béng thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéac, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cta ting thanh vién HPDQT va cac Thanh vién
BKS dugc'dang ky tai Cong ty.

Thanh vién HDQT ¢6 thé yéu cau bd sung ndi dung chuong trinh hop bing thu, fax,
thu dién to hodc phuong tién khéac tgi Chua tich HPQT hodc nguoi triéu tap.

4. Céc hinh thirc hop khac
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a. Cudc hop cua HDQT co thé t6 chirc theo hinh thirc h¢i nghi truc tuyén gura cac thanh
vién cia HDQT khi tat ca hodc mét sé thanh vién dang ¢ nhirng dia diém khac nhau
véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe timg thanh vién HDQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;
- Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khéc mot cach dong thoi.

b. Viéc thao luan giita cac thanh vién cé thé thuc hién mot céch truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thuc nay.
Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu véy duge coi la “cé mat” tai cude hop do.
Dia diém cudc hop duoc td chire theo quy dinh nay la dia diém ma c6 déng nhat thanh
vién HDQT, hoic la dia diém c¢6 mit Chu toa cude hop

c. Cac quyét dinh duoc thong qua trong mot cude hop qua dién thoai dugc t6 chirc va tién
hanh mot cach hop thic s& c6 hiéu luc ngay khi ket thiic cudc hop nhung phai dugce
khang dinhbang cic chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

5. Xin y kién bing vin ban: Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop bang
hinh thire l1dy phiéu 1iy ¥ kién ctia cac thanh vién HDQT s& c6 hiéu luc khi c¢6 bién ban
kiém phleu v6i chir ky day di ctia chi toa, ngudi ghi bién ban va xéc nhén cia dai dién
Ban kiém phiéu.

Nghi quyét loai nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyet duoc cac thanh vién Hoi dong
quan tri thong qua tai mot cude hop dugc tri¢u tap va td chirc theo thong 18. Nghi quyet
¢6 thé duoc thong qua bang cach sir dung nhiéu ban sao cia cung mot van ban néu moi
ban sao d6 c6 it nhat mot chir ky cta thanh vién.

Diéu 25. Diéu ki¢n té chirc cudc hop HDQT

I. Cac cuge hop cua HDQT chi duge tién hanh va thong qua cic quyét dinh khi c6 it nhét
3/4 (ba phan tur) so thanh vién HDQT c6 mat truc tiép hoic qua nguoi dai dién (nguoi
duge ty quyén). Truong hop khong di sb thanh vién du hop theo quy dinh, cu¢c hop
phai duogc triéu tap lai trong thot han bay (7) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét.
Cudc hop triéu tép lai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién HDQT
du hop.

Thanh vién HDQT chi dugc uy quyén cho nguoi khac du hop néu duoc da sb thanh
vién HDQT chap thuan.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong duoc tri hodn
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac ddi tuong dudi day dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cude hop, van dé can thao luan:

- Ban kiém soat;

- Tong gidm dc hodc it nhét nam (05) ngudi diéu hanh khac:
- Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

- {t nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

3. Céc cude hop Hoi dong quan tri tai diém 2 Dleu nay phai duge tién hanh trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc ké tir khi c6 dé xuat hop. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan
tri khong chap nhén triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
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nhimg thiét hai xay ra dbi véi Cong ty: nhitng nguoi dé nghi td chitc cudc hop co
quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tdp hop Hoi dong quén tri.

4. Truong hop c6 yéu ciu ciia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan béo céo tai
chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri dé
ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Diéu 26. Cich thirc biéu quyét va théng qua Nghi quyét ciia HDQT

I. Trir quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, mdi thanh vién HDQT hodc nguoi dugc uy quyen
truc tiép cd mat véi tu cach cd nhan tai cudc hop HPQT c¢6 mot (01) phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HDQT khéng duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé xuét
ma thanh vién d6 hoac nguoi lién quan tGi thanh vién do c6 loi ich va lgi ich d6 mau
thuan hodc co6 thé mau thuan vai lgi ich cua Cong ty.

Thanh vién HDQT khong dugce tinh vao ty 1¢ thanh vién tdi thiéu c6 mat dé co thé to
chirc cugc hop HDQT vé nhing quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén biéu
quyét;

3. Theo quy dinh tai khoan 4 didu nay, khi c6 vin dé phét sinh trong mot cude “hop cua
HDQT lién quan dén mirc do loi ich cua thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén
biéu quyét ctia mot thanh vién ma nhing véin d& do khong duoc giai quyét bang su fr
nguyén tir bd quyén biéu quyét ctia thanh vién HDQT lién quan, nhimng van dé phat
sinh do6 s€ dugc chuyén téi chu toa cudc hop va phan quyét ctia chii toa lién quan dén
van dé nay sé co gia tri 1a quyét dinh cudi ciing, trir truong hop tinh chét hodc pham vi
loi ich cta thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong b day du;

4. Thanh vién HDQT hudng loi tir mot hop dong duge quy dinh tai Diéu 35.5a, Diéu
35.5b Diéu 1& cong ty va Diéu 162 Luit Doanh nghiép dugc coi 1a ¢6 lgi ich dang ké
trong hop dong dé.

5. Thanh vién HPQT c¢6 thé gui phleu biéu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax, thu
dién tir. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu
quyet phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich HPQT cham
nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc m& trude su chiung
kién ctia tat ca ngudi du hop.

6. HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién HDQT
du hop tan thanh. Truong hop s6 phleu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau, phiéu
biéu quyét ctia Chi tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

7. Nghi quyét theo hinh thure lay ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co s¢'y kién
tan thanh cta da sb thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co6 hiéu luc
va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

Diéu 27. Bién ban hop HPQT

1. Céc cude hop cua HDQT phai dugce ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitr dudi
hinh thire dién tr khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va co thé 1ap thém bing tiéng
nudce ngoai, co cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
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c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén tung thanh vién du hop hodc nguoi dugce uy quyén du hop va cach thire du
hop: ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

e. Cac van dé dugc thao ludn va bi€u quy¢t tai cudc hop;

f. Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc
hop;

(i}

. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

h. Cac véan dé da duoc thong qua;

i. Ho. tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhi€ém vé tinh trung thue va chinh xac
cta ndi dung bién ban hop HDQT.

(S

. Bién ban hop HDQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai tru chinh
cua cong ty.

3. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nuoc ngoai co hlcu luc ngang nhau. Truong hop
c6 su khdc nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém g bién ban hop Hoi dong quan tri tdi cac
thanh vién va bién ban dé 1a bang chting xdc thue vé cong viée da dugc tién hanh trong
cudc hop trir khi co y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi (10)
ngay ké tir ngay guri.

Diéu 28. Théng bdo Nghi quyét HDQT

Sau khi ban hanh Nghi quyét HPQT, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va cho cdc co quan quan ly nha nude theo trinh tu
va quy dinh cua hién hanh.

CHUONG IV — BAN KIEM SOAT VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 29. Tiéu chuan va diéu kién lam Thanh vién BKS
1. Thanh vién BKS phai c6 céac tiéu chuan va dic¢u kién sau day:

a. Dt tir 21 tudi tror 1én, c6 di nang luc hanh vi dan su va khong thude dbi twong bi cim
thanh 14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép.

b. Khong phal la vo hodc chdng, cha, me dé hodc cha me nudi, con, con nudi, anh, chi,
em rudt cua thanh vien HDQT, Téng Giam dbc, Phé Téng Giam dbc, Ké toan trudng.

c. Co trinh do chuyén moén tét nghiép Pai hoc trd 1én.
d. Pap tng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 38 Diéu 1¢ Cong ty
2. Thanh vién BKS khong dugc gitr cac chirc vu quan ly Cong ty.
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3. Truéng BKS phai la ké todn vién hogc kiém todn vién chuyén nghiép va phai lam viée
chuyén trach tai cong ty.
Diéu 30. Cdch thirc cé dong, nhém cé dong ieng cit, dé civ nguwoi vao vi tri Kiém sodt vién.

1. Viée tng ctr, dé cur Kiém soat vién duogc thuc hién tuong tu dbi vai ung cu dé cir
thanh vién Ho6i dong quan tri quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay. Ty 1& dé ctr tmg vién
Ban kiém soat nhu sau:

o

. C6 dong hodc nhém cb dong ndm giit toi thiéu 5% s6 cd phan c6 quyén biéu quyet
trong thoi han lién tuc it nhat sau (6) thang ¢ quyen dé cir cac ng vién vao Ban klem
soat. Co dong hoac nhom cd déng nam giir tir 5% dén dudi 10% s6 c¢d phan c6 quyén
biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhét 6 (sau) thang dugc dé cir mot (1) thanh vién;
tir 10% dén duédi 30% duoc dé cir hai (2) thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cur
ba (3) thanh vién; tir 50% dén dudi 75% duoc dé cir bon (4) thanh vién va néu tir 75%
tr&s 1én duge dé cir da sb tng vién.

3. Truong hop so lugng cac ng vién Kiém soat vién thong qua dé cur va mg cir khong
du so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém ung vién hoac t6
chirc dé cir theo co ché duogc cong bd 16 rang va phai duge Dai hoi dbng cb dong thong
qua trudce khi tién hanh dé cu.

Piéu 31. Cdach thirc bau Thanh vién BKS

Viéc bau Kiém soat vién duge thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu va tién hanh
theo céach thire tuong tu doi véi bau thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai Diéu 20
Quy ché nay.

Diéu 32. Cic truwong hop mién nhiém, cich chicc Thanh vién BKS
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong con di tiéu chuén va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 29
Quy ché nay, Diéu I1¢ Cong ty va Luat doanh nghiép;

b. Khong thuce hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truong
hop bét kha khéang;

. Co6 don tur chuce:

. Cac treong hop khac theo quy dinh ctia phép luét, Diéu lé Cong ty.

N A O

. Kiém soat vién bi cach chirc trong céc truong hop sau:

fov]

. Khoéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugce phin cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vu cta Kiém soét vién quy dinh
cua Ludt doanh nghiép va DPicu I¢ Cong ty;

c. Céc trudomg hop khac theo quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1& Cong ty.
Piéu 33. T hong bdo vé bau, mién nhiém, cach chirc Thanh vién BKS.

Sau khi ¢6 quyél dinh bau, mién nhiém, cach chirc Thanh vién BKS, Cong ty c6 trach
nhiém cdng bo thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho cdc co quan quan ly nha
nude theo trinh tu va quy dinh cia phap luat.
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Diéu 34. Cuéc hop ciia BKS

1. BKS phai hop it nhét 02 1an trong mdt nam, sb lugng thanh vién tham dy hop it nhét 1a
2/3 s6 Thanh vién BKS. Bién ban hop BKS dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac
Thanh vién BKS tham du hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Céc bién ban
hop ctia BKS phai dugc luu gitr nham xac dinh trach nhiém ctia ting Thanh vién BKS.

2. BKS ¢6 quyén yéu cau thanh vién HDQT, Toéng Giam ddc va dai dién cong ty kiém
toan doc 1ap tham du va tra 1oi cac van dé ma cac Thanh vién BKS quan tam.

CHUONG V - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH
CONG TY

Diéu 35. Cdac tiéu chudn dé lwa chon nguwoi diéu hanh cong ty
1. Tiéu chuan cua nguoi diéu hanh cong ty

- C6 du nang luc hanh vi dan su, khong thudc ddi tuong bi cAm quan ly doanh nghiép
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va c6 uy tin;
- Nam virng nghiép vu, chuyén moén linh vuc phu trach;
- Co nang luc quan tri;

Céc tiéu chuan riéng cu thé cho ting vi tri (ngoai trur Téng Giam déc) s& do Tong
Giam ddc dé xuat va HDQT phé chuén.

2. Tiéu chudn va diéu kién lam Téng Giam dbc/Pho Tong Giam dbc

Ngoai nhiing quy dinh tai Piéu 65 Ludt Doanh nghiép, Téng Gidm dbc/Phé Téng
Giam dbc con phai dap g cac tiéu chudn va diéu kién dudi day:

- C6 du kién thirc va kinh nghiém quan ly Cong ty: Tt nghiép dai hoc tré 1én, c6 kinh
nghiém lam cong viée quan 1y, diéu hanh trong linh vuc hanh nghé kinh doanh chi yéu
cua Cong ty.

- C6 stic khoé, dao dirc tét, hiéu biét phap luat.
- Cac quy dinh khac theo qui dinh cua Phéap luét.
Tuy theo tung giai doan phat trién ctia Cong ty, tiéu chuan va diéu kién cia Téng Giam
doc do HDQT quyét dinh.
Diéu 36. Viéc bé nhiém nguoi diéu hanh cong ty

1. HDQT bd nhiém mét thanh vién trong HDQT hodc thué mot ngudoi khac lam Tong
Gidam ddc. Nhiém ky cua Téng Giam dbc 1a khong qua nim (05) nim va co thé duoc
tai b6 nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can ci vao cac quy dinh tai hop dong
lao dong.

. Viéc b nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép (trir Téng Giam dbc) do HDPQT quyét
dmh theo dé xuét ciia Téng Giam ddc.
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5 Theo dé nghi cua Tong Giam dbc va duorc su chap thuan cia HPQT, Coéng ty duoc
tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi sé lugng va tiéu chudn phit hop véi co ciu va
quy ché ctia Cong ty do HDQT quy dinh.

4. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién cic nghia vu theo quy
dinh tai Bicu 1€ dé Cong ty dat dugc cac muc tiéu de ra trong hoat dong va to churc.
Diéu 37. Ky hop dong lao dong véi nguwoi dicu hanh céng ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém Nguoi diéu hanh cia HDQT, Cha tich HDQT ky hop
dong lao dong véi Nguoi diéu hanh Cong ty. Noi dung cua Hop dong lao dong theo
quy dinh ctia phap luat hgp dong lao dong va cic thoa thuan khong trai véi quy dinh
cta phap luat.

Djiéu 38. Cic trwong hop mién nhiém, cich chivc ngwoi diéu hanh cong ty

1. Péi véi chire vu Téng Gidm ddc: HDQT c6 thé mién nhiém, céch chirc Tong Gidm
doc khi da so (trén 50%) thanh vién HDQT du hop cé quyén biéu quyét tan thanh va
bo nhiém mot Tong Giam doc maoi thay thé.

a. Tong Giam doc c6 thé duge HDQT mién nhiém trong céc truong hop sau:
- Do nhu cdu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su ctia Cong ty;
- Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac:
- Va céc truong hgp khac ma phap luat cho phép
b. Tong Giam ddc c6 thé bi HPQT cach chirc trong céc truong hop sau:
- Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty;

- Vi pham phap luat nhung chua dén muc bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc chua dén
mturc bude phai cham dit hop dong lao dong;

- Va nhitng truong hop khac ma phap luét cho phép.

2. Béi véi chac vu nguoi diéu hanh doanh nghiép khac: viéc mién nhiém, cach chirc do
HDPQT quyét dinh theo dé xuat ciia Tong Giam doc.

Viéc mién nhiém, cach chirc néu trén khong dugc trai voi cac quyen theo hgp dong cta
nhitng nguoi bi cach chire (néu co).
Diéu 39. Thong bdo bo nhiém, mién nhiém, cach chirc ngwoi diéu hanh cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh b6 nhiém, cach chitc, mién nhiém hodc cach chirc nguoi diéu hanh,
Cong ty c6 trach nhiém cong bo thong tin trén trang dién tir ctia Cong ty va cho cdc co
quan quan ly nha nudc theo trinh tu va quy dinh cia phap luat.

CHUGONG VI - PHOI HQOP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS
VA TONG GIAM POC
Diéu 40. Nguyén tic lam viéc va Phéi hop hoat dong
1. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh khac phai tu

chiu trach nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao va phai nghiém tuc
phéi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phap ctia ¢ dong, phat trién Cong ty.
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2. Tét ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu y klen théng nhat hodc khong thdng nhat
ddi vai mot ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé viéc dé khi dugc yéu cau.

3. Céac thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam dbc thudong xuyén trao dbi trong cong viéc
va cung cp thong tin qua lai trén tinh than hop tac, hd tro tao diéu kién lam viéc theo
ding quy dinh ctia Diéu 1& va phap luat nham didu hanh hoat dong san xuét kinh doanh
cuia Cong ty theo ding dinh huéng dugec DPHDCD théng qua.

Diéu 41. Phoi hop hoat dpng gita HDQT voi BKS

1. Chu tich HPQT phai dam bao Truong BKS duoc moi tham du day du céc cudc hop
dinh ky hay bt thuong ctia HDQT. Chuong trinh, noi dung cac cudc hop nay phai
dugc giri dén Truong BKS cung thoi diém giri dén thanh vién HDQT.

2. Ngoai céc thong tin bdo cao theo dinh ky, BKS co quyen yéu ciu HPQT cung cap cac
thong tin khac lién quan dén cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong san xuat kinh
doanh cua Cong ty.

3. Khi BKS dé xuat lua chon cong ty kiém log’m doc lap dé kiém toan bao cdo tai chinh
ctia Cong ty, HDQT phai phan hoi y kién bang van ban trong vong bay (07) ngay lam
viéc.

4. Khi BKS kién nghi sta ddi, bo sung, cai tién co cdu to chirc quan ly, diéu hanh Cong
ty, HDQT c6 trach nhiém phén hoi trong vong muoi lam (15) ngay lam viéc.

5. HDQT phai dam bao tat ca cic thong tin tai chinh va cac thong tin khéc cung cip cho
~ thanh vién HPQT phai dugc cung cap cho thanh vién BKS cung thoi diém.

Diéu 42. Phéi hop hoat dong giita HDQT véi T ong Gidm doc

|. Téng giam dbc la ngudi quyét dinh cao nhét vé moi hoat dong diéu hanh san xuét clia
cong ty, la nguoi chiu trach nhi¢m nghién ctru, xdy dung cac phuong an hoat dong dé
trinh Hoi dong quén tri; td chire thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong
¢ dong va Hoi dong quan tri

o

. Tong giam dbc dugc quyén tir chéi thi hanh va bao luu cic y kién doi voi cdc quyét
dinh ctua Hoi dong quan tri néu thiy trai phap luat, trdi voi quy dinh cua Nha nudc bao
cao giai trinh ngay véi Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat bang vin ban.

3. Hoi dong Quan tri c6 thé dinh chi hodc huy bé viéc thi hanh cac quyet dinh cua Tong
giam dbc néu xét thay trai phap luat, vi pham Diéu 18, nghi quyét va cac quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

4. Tong Giam ddc co quyén quyét dinh cac bién phédp vuot thAm quyén ctia minh trong
trudong hop khan cap (thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cb bat ngo,...) nhung phai chiu
trach nhiém vé nhing quyét dinh d6. Pong thoi phai bao cao ngay v6i Hoi dong quan
tri va Dai hoi dong c6 dong trong thoi gian gén nhAt.

5. Déi vai céc van d¢ ma HPQT phé duyét theo To trinh cla Téng Gidam doc, HDQT
phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc hodc mot thoi han khac do hai bén cung
thoa thuan.

6. Trong trudong hop cap thlet vi nhirng muc dich lién quan den nhi¢m vu cta minh,

thanh viéen HPQT c6 quyén yéu cau Tong Giam dbc cung cap cac thong tin vé hoat
dong cua Cong ty. Tong Giam dbc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho
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Chu tich HPDQT va cac thanh vién HDQT dugc tiép can cac thong tin, cac bao céo
trong thoi gian nhanh nhat.

Diéu 43. Phoi hop hoat dong giiva BKS véi TGD

1. Truong hop xét thiy can thiét, Tong Giam ddc c6 thé moi Truong BKS hodc Thanh
vien BKS tham du céc cudc hop do Téng Giam dbc chu tri. Noi dung cudc hop phai
dugc 1ap thanh bién ban va gui moét (01) ban cho BKS.

2. Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Tong Giam ddc tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu
lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh ctia Céng ty. Téng Giam ddoc chiu trach
nhiém tao moi diéu kién thuén loi cho Trudong BKS va céc thanh vién BKS duoc tiép
can cac thong tin, cac bao cdo trong thoi gian nhanh nhat.

3. Trudong hop phat hién rii ro c6 thé anh hudng lén dén uy tin hodc hoat déng san xuat
kinh doanh ctia Cong ty hodc phét sinh céc sir viée xét thdy cin thiét, Tong Giam dbc
¢6 trach nhiém bao cdo ngay cho BKS dé truc tiép theo dai.

CHUONG VII - PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS,
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 44. Ddnh gid hoat dong

1. HPQT c6 trach nhiém xdy dung cac tiéu lchuén danh gia hoat dong cho tat ca cac doi
tugng la thanh vién HDQT, Tong Giam doc va diéu hanh khéc.

. Hang nam, c@n ct vao chtrc nang, nhiém vu dugc phan céng va cac ti€u chuan danh
gia da dugc thiét 1ap, HDQT t0 chic thuc hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT
va thanh vién Ban Tong Giam doc.

o
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. BKS danh gia hoat dong cua Thanh vién BKS dugc td chitc thuc hién theo phuong
thire tur danh gia.

4. Viée danh gia hoat dong cua cac chirc danh khac khac do Téng Giam dbc thuc hién
hodc ¢6 thé dua vao ban ty danh gia hoat dong cua ho.

5. Tiéu chi danh gia hoat dong:

- Két qua thuc hién cong viéc dugc giao gom mirc do hoan thanh, khoi luong, chat
lugng, hiéu qua cong viée ca nhan, két qua phat trién cta don vi.

- Viéc tuan thii va chap hanh Diéu 1é Cong ty, ndi quy lao dong, chii trrong, chinh sach
cua Cong ty va quy dinh phap luat.

- Nang luc cé nhén g6m kién thirc, trinh do chuyén mon, kha ning giai quyét van dé va
k¥ nang giao ti€p. trinh bay.

- Néng luc quan 1y, lanh dao gdm kha nang quéan Iy va van hanh hé théng quy trinh, kha
nang dao tao nhan vién, quan ly va str dung hiéu qua cac nguon luec.

- Mirc d¢ tin nhiém cta nhan vién cap dudi va nguoi lao dong trong Cong ty.
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Diéu 45 Khen thuwéng

1. Hang nam, can cir vao két qua danh gia cua Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Ban
diéu hanh; Tong giam déc trinh Hoi dong quan tri (dbi v6i bd méy didu hanh) d& xuat
mire khen thudng déi véi cdc ca nhan theo mire d§ hoan thanh nhiém vu.

2. Hinh thirc khen thudng:
- Bang tién.
- Bang cb phiéu hodc hinh thirc khac (néu co).

3. Nguon kinh phi khen thuéng duge trich tr Quy khen thuéng, quy thudng cua cb dong
khi loi nhuan vuot.

4. Mtrc khen thudng: Can cir vao tinh hinh thuc té cta timg nam dé xay dung murc khen
thuong cu the.

Diéu 46. Ky ludt

— 1. Hang nam, can ctr vao két qua danh gia hoat dong san xuit kinh doanh dé xac dinh
mic d§ va hinh thirc ky ludt theo quy dinh cta phép luét va cuia Cong ty. Thanh vién
Hoi dong Quan tri, Téng gidm déc, Nguoi diéu hanh khac va can bd quan ly khong
hoan thanh nhiém vu cua minh v6i su can trong, man cén va nang luc chuyén mon sé
phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do minh géy ra.

. Thanh vién HDQT, BKS, nguoi diéu hanh khi thuc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi
pham quy dinh phap luit hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc do vi pham ma
bi xur ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh
ctia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, cb
dong hodc nguoi khac s& phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luét.

(8]

3. Thanh vién HDQT, BKS, nguoi diéu hanh khong hoan thanh nhiém vu ctia minh so
vOi yeu cau v6i su trung thue, siéng ning, can trong s& phai chiu trach nhiém ca nhan
vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

CHUONG VIII - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY VA THU KY CONG TY

Diéu 47. Viéc bé nhiém nguwoi phu trach qudn tri Cong ty

HDQT c6 thé bd nhiém it nhat 01 nguoi lam cac nhiém vu ctia Ngudi phu trach quan
tri cong ty. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty do HDQT quy dinh, toi da
} la nam (05) nam. Ngudi phu trach quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky
cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 152 Luét doanh nghiép.
Diéu 48. Cic tiéu chuan dé lwa chon ngwoi phu trach quan tri Cong ty
‘ - C6 da nang luc hanh vi dén su, c¢6 dao dirc nghé nghiép, trung thue, nhiét tinh va c6
uy tin;

- Phai la nguoi c¢6 hiéu biét vé phap luat, khong duge dong thoi lam viésc cho cong ty
kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan céc bao cdo tai chinh cua cong ty.

- C6 nang lyc quan tri;
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- Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cia phap luét, Diéu 1é va quyét dinh ctia HDQT.

Diéu 49. Cdc trwong hop mién nhiém, cdich chirc nguwoi phu trach quan tri Cong ty

HPQT c¢6 thé mién nhiém, cach chirc nguoi phu trach quan tri Cong ty khi da s6 (trén
50%) thanh vién HDQT du hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Ngudi
phu trach quén tri cong ty m&i thay thé.

1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty co thé duoc HPDQT mién nhiém trong céc trudng hop
sau:

- Do nhu cdu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy ctia Cong ty;
- Do stre khoe khong dam bao dé tiép tuc cong téc;
- Va cac truong hop khac ma phép luat cho phép.
2. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé bi HDQT cach chire trong cic truong hop sau:
- Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty;

- Vi pham phép luét nhung chua dén murc bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chua
dén murc budc phai cham dirt hop dong lao dong;

- Va nhitng truong hgp khac ma phép luat cho phép.

Viéc cach chire néu trén khong dugc trai vdi cac quyén theo hop dong da ky két (néu co).

Diéu 50. Thong bdo bo nhiém, mién nhiém, cdch chirc ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Cong ty Sau khi co quyét dinh bd nhiém, céch chir, mién
nhiém nguoi phu trach quan tri Coéng ty, Cong ty c6 trach nhi€ém cong b6 thong tin
trong ndi bo Cong ty va cho céc co quan nha nude quan ly, trén trang thong tin dién tur
cta Cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Diéu 51: Thu ky Cong ty

1. Khi xét thay can thiét, Chu tich Hoi dong quan tri tuyén dung thu ky cong ty dé hd
trg Hoi ddng quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri thuc hién céc nghia vu thudc tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty. Thu ky cong ty co céac quyén va
nghia vu sau day:

a. HO tro td chuc triéu tap hop Pai hoi df")ng ) dong, Hoi déng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b. Hd trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc
giao;

c. H6 tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thyuc hién nguyén tdc quan tri cong ty;

d. H6 trg cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén va lgi ich hop phap
cla ¢ dong,

e. HO tro cong ty trong viéce tuan thi ding cic nghia vu cung cAp thong tin, cong khai
héa thong tin va tha tuc hanh chinh;

f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Thu ky cong ty ¢6 trach nhiém bao mét thong tin theo cdc quy dinh cua phép ludt va
Dicu I€ cong ty.
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CHUONG IX - CONG BO THONG TIN

Piéu 52. Nghia vu cong bo théong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bo day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong
ty cho ¢6 dong va co quan quan ly nha nudce c6 tham quyén.

2. Cong ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin ctia cong ty theo quy
dinh tai Luat chimg kho4n va cac vin ban huéng dan.

Viéc cong bd thong tin duge thuc hién theo nhiing phuong thirc nhiam dam bao cb
dong va nha dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang Ngon ngir trong cong b6 thong
tin can ro rang, dé hiéu va tranh gy hiéu lam cho cd dong va nha dau tu. :

CHUONG X - PIEU KHOAN THI HANH

" Piéu 53. Bé sung va sica doi Quy ché vé quan tri Cong ty
Viéc stra d6i, bo sung Quy ché nay phai dugc PHDCD Cong ty xem xét, biéu quyét va
thong qua.
Diéu 54. Hiéu luc

1. Quy ché nay gébm 10 chuong 54 diéu, dugc PHDCD Cong ty C6 phan Du lich Huong
Giang thong qua ngay 17 thang 12 ndm 2020 va cung chép thuan hi€u luc toan van cua
quy ché.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc ctia cong ty.

3. Cac ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai c¢6 chit ky ctia Chu tich
HDQT hoéc c6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phap ludt méi c6 gia tri./.

S/ CONG TY
CO PHAN

')U l lCh

"V kio Takahashi
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