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Hué, ngay 23 thang 11 nam 2020
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ain ek Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 va cdc van ban huéng A

’

- Cén cir Ludt Chitmg khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Ludt Chimg khodn siza doi s6
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 ciia Quéc héi siea doi, b3 sung mot s6 diéu ciia Ludt ching -
khodn va cdc van ban huong dan thi hanh;

- Can cir vao Nghi dinh sé: 71/2017/NB-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu Hudng dan vé
quan tri cong ty dp dung dbi véi cong ty dai chiing;

- Cén cir Thong tur s6: 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B¢ Tai chinh hudng dan mot sé
diéu cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017 huéng ddn vé quan tri
cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing;

- Can cir Diéu Ié 18 chirc va hoat dong ciia CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG;

— Céin cte nhu céu thuc tién hoat déng cia CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG;

QUY CHE TO CHUC VA LAM VIEC
ATHOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG

bé Da1 hoi 1am vi€c dat két qua cao, thue hién theo chuong trinh ké hoach va nhing quy dinh
cua Piéu 1€ hoat dong CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG, Hgi dong quan tri
Céng ty xdy dung Quy ché to chirc va lam viéc ctia Pai hdi v6i nhimg ndi dung cu the nhu sau:

Muc tiéu: , 3
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, minh bach va dan chu;
- Tao diéu kién thuén loi cho cdng tac td chirc va tien hanh Pai hoi dong cb dong;

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung

1.1 Quy ché nay dugc sir dung cho viéc t4 chirc Dai hi ddng cd dong thudng nién nam 2020 cia

CONG TY CO PHAN DU LICH HUONG GIANG (sau day goi titla“Congty”)
1.2.  Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cta cac bén tham gia Pai hoi dong c6 dong
(sau day goi tat 12 “Pai hdi”), di€u kién, thé thirc tién hanh Dai hdi.
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Pidu 2. Ddi twong 4p dung

2

Cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cé4c quy dinh tai Quy ché nay.

Pidu 3. Muc tiéu ciia Dai hi
Muc tidu ciia Pai hoi, nhu sau: |
- Dam bdo quyén lgi ctia cé dong;
- Déi xir cong bang giita cdc 6 dong;
- Dam bao vai tro cua nhitng nguoi co quyén lgi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong cua Céng ty;
- Tudn thii theo cdc quy dinh ciia Phdp ludt va Diéu I cong ty;

Diéu 4. Gii thich tir ngir
4.1 Trong quy ché ndy, cac tir, cic cum tur dudi day duge dinh nghia nhur sau:
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a. “Cd dong” 1a ca nhan/td chirc s& hitu ¢b phan ctia Cong ty va c6 tén trong danh sach chét
quyén tham dyu Pai hdi.

b. “Nguoi ¢ lién quan”™ 1a t6 chirc, ca nhan c¢6 quan hé truc tiép hodc gian tiép voi Cong ty
duogc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 ctia Luat Doanh nghlep, khoan 34 Diéu 6 Luat Ching khodn.

c. “Co dong l6n” 1a cd dong s¢ hiru truc tiép hodic gian tiép tir 5% (nadm phan trim) tro 1én 50
cb phan c6 quyén biéu quyet ctua Cong ty.

d. “Pai héi ddng cb dong truc tuyén” 1a viéc cb dong tham dy va biéu quyét tai cugc hop Dai
hoi dong cb dong trong trudmg hop tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu
dién tir hodc hinh thirc dién tir khéc.

e. “Bo phiéu dién tir” 12 viée cb dong thuc h1en biéu quyét hodc bau cur theo hinh thirc bo
phleu dién tir thong qua hé théng bo phiéu dién tir cia Cong ty (sau day goi t4t 1a hé théng Evoting)
hodc hé théng bo phiéu dién tir ciia bén thir ba do Cong ty chi dinh.

f. “Tai khoan” 1a tén déng nhép va mat khiu do Cong ty cung cap cho cb dong de tham gia,

truy cép va bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién tir ciia Cong ty. Tai khoan dugc cip dua trén
thong tin nhan dién cua bén tham gia da duoc dang ky tai Cong ty.

g. “Mat khiu mot lan (OTP)” la mat khu chi sir dung mot 1an  trong khoang thoi gian nhat
dinh 8 xéc thuc cd dong khi c6 dong thue hién dang nhap vao hé théng dé tham du Pai hoi va bo
phiéu dién tir trén hé thdng Evoting.

h. “Mat khiu dang nhép” la mat khéu do Cong ty cung cAp cho cb dong theo thu mai hop
va/hodc email cho co dong. Cb dong co6 thé ding mat khau ding nhap hodc ma OTP dé thuce hién
dang nhap vao h¢ théng khi tham du Dai héi va bo phiéu dién tir trén hé thong Evoting.

i. “Ma dang nhap (ID) cua co dong” 1a S6 gidy chimg minh nhén dén; S6 thé can cude cong
dan; Ma s& doanh nghiép; M s nha dau tu nuée ngoai, hodc cac hinh thirc khac da duoc dang ky
tai Cong ty hodc duge ding ky tai Trung tdm luu ky Ching khoan Viét Nam (V SD).

k. Céc tir ngfr, thudt ngir khéc theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

4.2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodic mét so didu khoan hodc vin ban phép
luit s& bao gom ca nhitng sira ddi bd sung hoic vin ban thay thé cac van ban do.

o s CHUONG 1§
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Diéu 5. Thanh phin tham du Dai hoi
Cb dong s& hiru cb phan cua Cong ty trong danh séch cb déng do Trung tim Luu ky chimg
khoan Viét Nam chét ngay: 04/12/2020.

Dleu 6. Quyen va nghia vu clia céc cb dong
6.1. Quyen clia cdc co dong khi tham du Dai hji :
a. Titca cac ¢ dong cia cong ty déu c¢6 quyén tham du va biéu quyét cac van dé thude
thAm quyén ctia Dai hoi.
b. Trudng hop khong thé tham du Dai hoi, cb déng co thé iy quyén cho ngudi khac tham
du va biéu quyet cac van dé thude thdm quyén cta minh.
c. Trudng hop co dong uy quyén bang vin ban cho ngudi khic tham dy Pai hoi thi thuc
hién theo quy dinh sau day:
- Doivéicé dong la cd nhan, vén ban 1y quyén phai cé chit ky ciia 6 ) dong va ngieoi
dugc iy quyén du hop;
- Doz vGi ¢6 dong la 16 chirc, van ban iy quyen phai c6 chit ky cua nguoi ditng dau
16 chu'c/ngu'm dai dién theo phap ludt cua to chike, dong ddu cia 16 chike, ho tén
nguoi ky va chi ky éua nguoi duge iy quyén du hop.
d. Truong hop ¢b dong uy quyén truc tuyén cho nguoi khéc tham dy Dai hoi thi thuc hién
theo quy dinh sau day:
=G dong ding ID va mat khdu/ma OTP hop 1é dang nhap vao hé thong, sau dé vao
muc “Uy quyén’ * dé khai bdo viéc ty quyén. C6 dong la cd nhan chi duoc 1y quyén
cho 01 (mgt) nguoi khac tham dur Dai hoi va phai uy quyén toan bé $6 quyén twong
g vdi 5o luong co 5 phan ma cé  dong do s hitu.
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6.2.

- Doi vdi cé dong la 16 chike, c6 thé iy quyén cho nhzeu nguoi tham dy Dai hji va
phai ghi ré s6 c6 phan cua tung nguoi dugc uy quyén. Tong sé6 co phan iy quyén
khong dwoc vueot qud so co phan 50 hitu.

- Sau khi khai bdo uy quyén, cé dong thuec hién giri E-mail gidy iy quyen nay cho Ban
16 chirc Pai hji theo dia chi: thuync. hgt@huonggiangtourist.com Viéc uy quyén chi cé
hiéu liec khi Ban t6 chirc Dai hoi xdc nhdn hoan tat iy quyen

S dong khong duoc thay doi viéc uy quyen khi da uy quyen Truong hop cé dong
muon thay doi viéc 1y quyén thi lién hé v6i Ban quan hé cé dong truoc 03 (ba) ngay
tinh dén ngay khai mac Dai hoi. Viéc thay déi uy quyén thi cdc két qua biéu quyét
trueée dé (néu c6) cia nguoi dioc 1y quyén cii sé bi hity bo.

.- Trudng hop cb dong tham du Pai hoi truc tuyén (tham du hop Pai héi tir xa) thi quy

dinh nhu sau:

- Cén cik vao Piém ¢, Khoan 2, Diéu 140 Ludt doanh nghiép ndam 2014 thi cé dong

tham duw va bo phzéu truec tuyén ciing dwoc coi nhir ¢6 dong dé tham duw Dai hji truc
tiép. Do do, cdc cé dong khi dang nhdp vao hé thong hop/bo phzeu triec tuyén ciia Co ong
ty thi dugc coi la c6 dong truc tiép tham dir va két qua bo phiéu ciing cé gid tri nhu c6
dong bo phiéu truc tiép tai Pai hoi.

&0 dong thuc hién tham du Dai hoi thong qua hinh thirc dung ma dang nhap (ID) va
mdt khdu hodc ma OTP dé dang nhdp vao hé thong khi Pai héi dwoce tién hanh.

+ Ma dang nhdp (ID) cia cé dong la: So gzay ching minh nhdn ddn; S6 thé cin cude
cong dan; Ma so doanh nghzep, Ma 56 nha dau tu nude ngodi.

+ Sau khi c6 dong ddng nhdp vao hé thong thi ma OTP duoc giri vao so  dién thoai clia
¢6 dong hodc so6 dién thoai cua nguoi dugc uy quyén.

+ Truong hop 6 dong thay déi sé dién thoai thi lién hé véi Cong ty dé cdp nhat s6
dién thoai moi.

+ Truong hop c6 dong thay doi thong tin cd nhan thi lién hé voi Thanh vién luu ky noi

" 6 déng mé tai khoan d@é cdp nhat. Déi véi co dong chuea lwu ky thi lién hé véi Cong ty

dé cdp nhdt.

Ngoai céc tai liu duge phat trong Dai hdi, mdi cb dong tham dy Dai hdi ¢on dugce nhén
céc Phiéu biéu quyét, trén d6 c6 ghi 56 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét ma ¢b dong d6 nim
git hodc dugc uy quyen Phiéu biéu quyét nay dugc sir dung khi Chu toa dé nghi biéu
quyet thong qua cac van d& da duoc thao lugn va/hodc xin y. kién Dai hoi;

. Dbi véi cb dong tham du Dai hdi truc tuyén thi thuc hién biéu quyét théng qua hé théng

b6 phiéu truc tuyén.

. Cb dong dén du Pai hoi ddng cb dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén

tham gia va biéu quyet tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dung Dai hoi
d& cho ¢b dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cta céc dot biéu quyet da tién hanh trude
do s& khong bi anh huéng. Quy dinh nay cling ap dung dbi v6i ¢ déng ding nhap hé
théng tham du Pai héi truc tuyén.

Nghia vu ciia cdc dai biéu tham dw Dai hi

- Trang phuc cua dai biéu dén tham du Pai hdi dam bao tinh lich sy, trang trong;

- Tham gia day du cude hop Dai hoi theo quy dinh cua Cong ty. Truong hop khong di dugce
thi phai thue hién uy quyén (ty quyén bing vin ban hoic Gy quyén truc tuyen) cho ngudi
dai dién tham gia theo dung quy dinh hozc tham gia hop Pai hdi truc tuyén theo huéng din
cua Cong ty;

- Céc ¢ dong hay dai dién c6 .dong t6i tham dy cude hop phai hoan thanh céc thu tuc dang
ky tham du Dai hdi v6i Ban t6 chirc Pai hdi hodic hoan thanh viéc dang nhap vao hé thong
d6i voi truong hop hop tur xa;

- Tuén thi c4c diéu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay;

- Nghiém tuc chép hanh Quy ché 1am viéc tai Pai hdi, ton trong két qua 1am viéc tai Pai hoi.

Didu 7. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Dai hoi

) |

Chii toa Dai héi:
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Chu toa Pai hdi 1a Chu tich Hoi ddng quan tri hodc 12 nguoi dwoc Pai hoi bau, giit vai tro
1a nguoi chu tri cude hop Pai hoi ddng cb dong. Noi chu toa chu tri Pai hoi duoc coi 1a dia
diém t6 chirc Dai hoi.

7.2 Chi toa Dai hji cé quyén va nghia vu sau diy

a) Diéu khién Dai hoi thuc hién chuong trinh lam viéc mot cach hop 1€, c6 trat tu. -

b) Khi c6 nhirng su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi, Chu toa sé ban bac véi
nhing thanh vién khac trong Ban Tb chirc (truéc khi Pai héi bt dau), hodc Poan chi
toa (trong qud trinh dién ra Pai héi) @ tim ra cach thirc giai quyét. Tuy nhién, trong
trudng hop c6 nhiéu ¥ kién khéc nhau, ¥ kién nao c6 su ing h ciia Chi toa s& mang
tinh quyet dinh;

¢) Co quyen thuc hién cac bién phép can thiét @& diéu khién cudc hop mdt cach hop ly,
¢ trat tu, ding theo chuong trinh da dwoc thong qua va phan 4anh duge mong muon
cua da so nguoi du hop;

d) Cé quyén tri hodn Dai hoi da c6 du s6 dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai '
mot dia diém do Chu toa quyet dinh ma khong can ldy v kién cta Pai hoi, néu nhan
thiy rang

Pia diém hop khong 6 @i ché ngoi thugn tién cho tdt ca ngueoi dir hop;

Nguoi dur hop c6 hanh vi can tro, gdy réi trdt tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong

duegc tién hanh mot cdch cong béng va hop phap.

Su tri hoan la ca,n thiét dé cdc cong viéc cua Dai hoi duoc tién hanh moét cdch hop [é.
Thoi gian hoén toi da khong qué ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Dilu 8. Quyén va nghia vu ciia Poan Chii toa

8.1  Doan chu toa: La thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban lanh dao Cong ty hodc C6 dong cia
Cong ty va dugc céc dai biéu tham du Dai hdi thong qua.

8.2  Nhiém vu cua Doan chu toa:
Laco quan cao nhét diéu hanh cac cong viéc tai Dai hoi;

. Huéng din va giai dép cac thic méc cta cb dong vé cac van dé néu ra trong ndi dung
chuong trinh Dai hoi;

B Piéu hanh va chu tri viéc biéu quyet thong qua cdc van dé dugc néu trong Dai hoi theo
dung quy dinh cua phap luét va diéu 1é Cong ty

Dicéu 9. 9 Quyen va nghia vu cia Thw ky Dai héi

91 Thu ky Dai hdi do Chu toa chi dinh, c6 nhiém vu hd trg Chii toa ghi nhan va 1ap Bién ban,
Nghi quyét ctia Dai hoi;

9.2  Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va day-du ddi véi Bién ban, Nghi quyét cta
Pai hoi dong ¢ dong;

9.3  Thuc hién cic nhiém vu khac do Chu toa phan cong trong thoi gian Pai hi tam nghi.

Diéu 10. Quyen va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cach ¢6 dong va Ban Kiém phiéu

10.1 Ban kiém tra tu cach cb déng do Ban t6 chirc Pai hdi thanh 14p, ¢6 trach nhiém:
a) Lap danh sach ¢ dong tham du Dai héi.
b) Thu va kiém tra céc gidy moi hop, gidy iy quyén tham du Dai hoi.
¢) Kiém tra tinh hop 1€ cua cd dong tham du Dai hoi truc tuyén.
d) Kiém tracd dong di du co day du va dung thanh phén khong.
e) Lap bao cdo thdm tra tu cach cd dong dé bao céo Pai hoi.
f) Phat tai liéu hop va ph1eu biéu quyét cho céc cb déng trude khi vao hoi trudng.

10.2 Ban Kiém phiéu c6 3 thanh vién do Chu toa gioi thidu dé Pai hdi bau trong s nhimg Pai biéu
tham du Pai hdi. Nhitng nguoi tham gia Ban kiém phleu khong dong thoi 1a Thu ky Pai hoi.
Ban kiém phleu ¢ trach nhiém huorng dan thé 1é bau cu, huéng dan c6 dong thuc hién biéu
quyet truc tuyen, kiém tra gidm sat viéc biéu quyét, t6 chirc kiém phiéu, 14p Bién ban va cong
b6 két qua kiém phiéu truée Pai hoi, sau d6 nép Bién ban cho Chu toa Dai hoi.

103 Cb dong tham du Dai hoi va bd phleu truc tuyen dwoc hé théng ghi nhan két L quan bo phleu
tai thoi diém két thic biéu quyét cia timg ndi dung Dai hoi hodc ghi nhan két qua bo phiéu
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tai thoi diém két thic bo phiéu. C dong chiu tréch nhiém vé két qua bo phiéu khi da ding
nhap bang ID va ma OTP ma Ban to chie Dai hdi cung cap

10.4 Cb dong tham dur truc tuyen bi ngit két ndi trude thoi diém bo phiéu két thic thi cac noi
dung nao cb dong da bo phiéu s& duoc gh1 nhén va ndi dung nao chua bod phiéu s& khong
dwoc tinh khi kiém phiéu. Truong hop c6 dong két ndi lai thi c6 dong duoc tiép tuc bo
phiéu céc ndi ‘dung con chua biéu quyet

10.5 Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé& tinh trung thuc va chinh x4c ctia két qua kiém phiéu.

‘ CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOQI

})leu 11. Diéu kién tién hanh Bal hoi

Cuoc hop Dai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién it nhat .

51% tdng sé cb phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty theo danh séch c6 dong moi hop khi quyét
dinh tri¢u tép Pai hoi. Ty I¢ nay dugc tinh trén s6 lugng cb dong dai dién cho sb ¢b phan tham du
truc tlep, truc tuyen va uy quyen

Trudng hop Dai hdi 1an 1 khong du ty 18 tién hanh thi Céng ty thuc hién t6 chirc Pai hoi
14n 2, 14n 3 theo quy dinh cia Diéu 1 va Luat doanh nghiép.

Bleu 12. Céch thie tién hanh Dai hoi

12.1 Dai hdi du kién dién tra trong % ngay.

12.2 Dai hoi s& 1an luot thao luin va thong qua cic ndi dung néu tai Chuong trinh Dai hoi dong
cb dong thuong nién theo chuong trinh Pai hoi da duoc cb dong thong qua.

12.3  Trinh tu tién hanh Dai hoi (theo Chirong trinh Pai hoi)

; : - ; CHUONG IVE 5 ;
THE THUC TIEN HANH HQP VA THE LE BIEU QUYET

Pidu 13. Thé thikc tién hanh hop va biéu quyét tai cu¢c hop Dai hoi dong co dong

13.1 Trudc khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky cb dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi céc cb dong cé quyén du hop c6 mit dang ky hét.

13.2 Phat biéu y kién tai Pai hoi

a. Cb dong tham du dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai dugc su ddng ¥ cua Chu toa Dai
hoi. C6 dong phat bidu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim can trao ddi,
phu hop v6i ndi dung chuong trinh cua dai hoi da duoc thong qua. Chu toa Dai hoi s& moi/dé nghi
co dong phat biéu theo thir tur diing ky hoic theo ndi du kién phat biéu, ddng thoi giai dap céc thic
miic cia cb dong.

b. Cd dong tham dy truc tuyén c6 thé phat biéu, gép y véi Dai hoi thong qua hé thong Evoting
duoc két nbi v6i Ban t6 chirc Pai hoi hodc thong qua man hinh hdi thoai truc tuyen gui thu dién
tir, chat truc tuyen t6i Ban thu ky Dai héi. Khi c6 dong dang ky phat biéu y kién, Chu toa Pai hoi
1a nguoi quyet dinh vi€c lya chon ch  dong nao phat biéu. Khi c6 dong dugc lya chon phat biéu thi
tai thiét bj két n6i ctia cb dong s& hién thi duong link dé co dong nhap vao duong link do dé phat
biéu. Chu toa dai hdi s& trudt quyen tham du Dai hdi khi cb dong cb tinh khong chip hanh cac quy
dinh cta Pai hoi, ¢6 hanh vi gy roi, lam mét trat tu hodc c6 hanh dong gy anh hudng truc tiép
dén cong tac diéu hanh Pai hoi.

13.3 Cich thirc bé phleu

a. Trudmg hop co dong tham dy Dai hoi trye tiép: Khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty
cép cho timg c6 dong hodc dai dién dugc uy quyen co quyen biéu quyet mot Phiéu biéu quyét, trén
d6 ghi so dang ky, ho va tén cua cb dong, va so ¢o phan biéu quyét cua cd dong do. Theo yéu céu
cua Chu toa, khi tlen hanh biéu quyet tai dai hoi, v6i cac ndi dung duge yéu cau b1eu quyet Ban
to chirc da guri cho cb dong phleu biéu quyet trong d6 ghi 13 cac ndi dung biéu quyét (Phleu biéu
quyet dugc in trén giay A4 trang c6 déng déu treo ctia Cong ty CPDL Huong Giang). cb dong
dong y hodc khong dong y dbi voi timg nodi dung bang cach danh déu v vao 6 lwa chon trén phiéu
biéu quyét twong tng va ky xac nhén bén dudi phiéu biéu quyét. C6 dong khong xac nhan vao 6
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lua chon trén phleu hozc khong giri phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu dugc xem nhu khong c6
¥ kién. Pai hdi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam sat kiém phleu theo dé
nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong cb dong quyét dinh cin ctr
dé nghi cua Chu toa cudc hop.

b. C6 dong hoic dai dién dugc uy quyen den sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén diang ky
ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong
¢4 trach nhiém dimg dai hdi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia nhitng ndi dung da
duoc biéu quyét trude d6 khong thay dbi.

c. Cé dong c6 thé Iwa chon bleu quyet bau cir bing céach bo truc tiép vao hom phleu tai Pai
hoi dong c¢b dong; hoic biéu quyet bau cir thong qua Dai hoi ddng cb dong truc tuyén. Két qua bo
phiéu dién tir ciing c6 g1a tri nhu c¢b dong bo phiéu truc tlep tai Dai hoi.

d. Trudng hop ¢ dong tham du Dai hoi truc tuyen.

- Cac co dong khi dang nhap vao he thong hop truc tuyén cia Cong ty thi dicge coi la ¢6 dong.
triec tiép tham du va c6 dong cé nghia vu bao mdt cdc thong tin dang nhdp, mdt khdu, ma OTP. Trong
moi truong hop, Cong ty khong chiu trach nhiém khi co dong dé 1 cdc théng tin 2 1.

=Co dong tham du Dai hji truc tuyén bang cdach ding tai khoan (bao gom ma ding nhdp va
ma mat khdu) d@é dang nhdp va hop truc tuyén ding chuong trinh, ké hoach Pai hoi truc tuyén da
duoc thong bao.

- Khi ¢6 déng thuc hién biéu quyét dién tir thi tiy theo tién trinh cia Pai héi, c6 dong lua
chon mot trong cdac phu’o’ng dn biéu quyet nhu sau:

+ Pbi véi cac ndi dung: Bau doan chu tich; Bdu Ban kiém phiéu; Thong qua quy ché Pai
hoi; Thong qua ndi dung, chuong trinh Pai hoi; Thong qua bién ban va nghi quyét Dai hoi...thi
c¢b dong lwa chon mdt trong hai phuong an: “T. a’n thanh” hogic “Khong tan thanh”.

+ Doi véi cic ndi dung yéu cau biéu quyét tai Phiéu biéu quyét thi cé dong lywa chon mot
trong ba phu'o'ng dan: hodgc “Tdn thanh” hodc “Khong tin thanh” hodc “Khong y kién”.

- Bbi véi cac ndi dung lién quan bau don phleu Cb .dong s€ nhap vao s6 phicu bau cho mdi
ung cur vién twong mg hogc bam vao bau deu dé chia déu tong s6 phiéu c6 thé biu cho cic ung
vién. (Tong s6 phiéu c6 thé bau = Tong sb cb phin ¢ dong ndm giir hoidc dai dién * S§ thanh vién
duoc bau)

(Luu y: Tong sb phleu bau nhép ¢ mdi 6 phai nho hon hodc bing tong sb phleu c6 thé bau)

- Truong hop ¢6 dong thay doi sé dién thoai can lién hé véi ban quan 1y ¢6 dong Cong ty dé
cdp nhdt 56 dién thogi moi.

- Truong hop co dong thay déi thong tin cd nhan can lién hé voi Trung tam luu ky/Thanh vién
Trung tam leu ky noi c6 dong mo tai khoan dé cdp nhat. Poi voi co dong chiea lueu ky can lién hé
véi ban qudn Iy co dong Cong ty dé cdp nhdt. Truong hop 6 dong thay doi sé dién thoai thi cé
dong hoan thién mau thay doi théng tin c¢6 déng va giri email cho Cong ty theo dia chi email:
thuyne. hgt@huonggiangtourist.com va dong thoi giri chuyen phat theo dwong bieu chinh ban géc
cho Cong ty. Viéc thay doz 56 dién thogi nay co dong can thue hién ngay sau khi thay doi va trude
mbi ky Cong ty chot quyén dé dam bao quyén lgi cua ¢é dong.

- Tai liéu Dai hoi triee tuyén duoc ding tdi trén Website cia Congty. Ca dong truy cdp Website:
www. huonggiangtourist.com chuyén muc “Cé dong > Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam
2020" d@ nghién ciru tai liéu Pai héi.

- C6 dong tham dir Pai hji truc tuyén thuc hién biéu quyét thong qua hé thong bo phzeu truc
tuyen htips://hgt.bvote.vn/dang-nhap. Link dang nhdp dé tham dw hop va biéu quyét truec tuyén tai
mdi kp Pai hji sé dugc thé hién trén thu moi va/hodc email giri cdc c6 dong.

-Co dong co thé biéu quyet cdc noi dung cua Bai hji trude ngay khai mac Dai hoi. Thoi gian
biéu quyét do HPQT quyét dinh va giao cho Ban t6 chirc Pai hji thuc hién. Thoi gzan biéu quyét
phdi dugc thong bao trén website cia Cong ty. Cé dong thiee hién biéu quyet trude va trong thoi
gian dién ra Dai hoi thi dong nghia voi viéc C6 dong tham d va biéu quyet tai Dai hoi.

- C6 déng tham du Dai héi truc tuyén sau gio khai mac cé quyén dang ky tham gia va biéu
quyét tai Pai héi, nhung Chi toa khong c6 trach nhiém dirng Dai hji dé cho cé dong dén muon
ddng ky va hié¢u lyc cua cdc dot biéu quyet da tién hanh trude do sé khong bi anh huong.

- Truong hop co dong ngdt két noi truéce gio bé mac Bai hji thi nhitng nji dung nao c6 dong
da biéu quyét sé dugc kiem phzeu nhitng ndi dung nao cé dong chwa biéu quyét sé khong duoc
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tinh vao tong 50 5 phiéu bzeu quyet Truong hop c6 dong biéu quyet mot lan vao trudc gio ket thiic

biéu quyet co dong ngdt ket néi trude khi gui. két qua biéu quyet thi 56 o phan cé quyén biéu

quyét ciia cé dong do sé khong duoc tinh vao tong so phiéu biéu quyét.

- Doi véi nhitng cé dong biéu quyet trudc ngay khai mac Dai hoi, tai ngay Dai hoi, néu noi
dung dé duwoc thay doi/bé sung/diéu chinh thi cé déng thuc hién biéu quyét lai theo noi dung da
thay d@6i/bé sung/diéu chinh do.

-Cé dong di Dai héi truc tuyén tu quan ly va sir dung quyen truy cap duoc cap dé tham gia
hop truc tuyen theo dung quy dinh, huéng déan cia Cong ty; chudn bj cdc diéu kién vé thiét bi, két
noi de c6 thé truy cdp va tham du Dai hoi truec tuyén theo chwong trinh, ké hoach Pai héi truc
tuyén da duge Cong ty thong bdo.

13.4 Céch thirc kiém phleu

a. Cb dong du hop biéu quyet bang cach danh diu vao phleu b1eu quyét duoc phat tai cudc hop
DHDCD va b vao thing phiéu dt tai phong hop. Phiéu bleu quyet hop ¢ va da c6 chir ky cua CH+
dong la bang chung xéc nhan y kién b1eu quyet ctia CH déng vé vén d& duge néu trong phiéu.

b. Khi ¢ dong thuc hién biéu quyet bau ctr truc tuyén:

- S6 phiéu bau cia moz teng vién déu duoc ghi nhdn trén hé thong theo: sé thé tan thanh, sé
thé khong tdan thanh va sé thé khong c6 y kzen T rong truong hop phat sinh cdc néi dung ngoai
chuong trinh dai hoi da gti cho c6 dong, co dong 6 thé bzeu quyét, bau cir b6 sung. Nji dung nao
co dong khong tham gia biéu quyét thi sé c6 5 phdn biéu quyét cia cé dong do khéng dugc tinh vao
tong so phzeu biéu quyet

- C6 dong c6 thé ‘thay doi ket qua biéu quyet bau cir; biéu quyet bau cu b6 sung nhitng noi
dung phdt sinh, hé thong truec tuyén chi sir dung két qua biéu quyét, bau cir cudi ciing tai thoi diém
ket thiic viéc biéu quyét, bau cir.

c. Bbi VO’l nhirng trudong hop can thiét va néu cb dong yéu cau, dai hoi s& chi dinh mot (01)
hozic mot sb ¢b dong khong c6 loi ich lién quan dén ndi dung bidu quyét, bau cir thuc hién giam
sat viéc kiém phleu

d. Tai thoi diém két thic bidu quyet hé thong biéu quyet dién tir cua Cong ty s€ ghi nhan va
h1en thi két qua tung ndi dung ma co dong da biéu quyet Trudng hop ¢6 ¢6 dong thuc hién biéu
quyet bing ph1eu giay truc tlep tai Dai hoi thi Ban kiém phleu thuc hién sao chép két qua bidu
quyet cua co dong vao hé thong Evoting. Két qua kiém phleu sau cung 1a két qua biéu quyét cua
c0 dong tham duy truc tuyen va két - qua biéu quyét ciia cb dong tham du truc tiép.

13.5 Thong bao két qua kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu duoc thdng béo ngay tai cugc hop PHDCD sau khi hoan thanh viéc kiém
phiéu.

13.6 Thong béo quyét dinh cua Dai héi dong cb dong ra cong chung:

Viée thong béo quyét dinh cta Dai hdi ddng cb dong ra cong ching tuan thu quy dinh Cong
b6 thong tin cia Lut Doanh nthep, Luat Chirng khoan va cac van ban L phap ludt 6 lién quan.
13.7 Céngty ép dung t6i da cac giai phap cong nghé thong tin hién dai dé tao diéu kién cho ¢ dong

¢6 thé tham gia vao cac cudc hop Dai hoi dong cb dong truc tuyen mot cach thuan tién nhat.

13.8 Chu tich Hoi dong quan trj lam chu toa cic cugc hop do Hoi déng quan tri triéu tap. Trudng
hgp Chu tich vang mat hodc tam thoi mat kha néng lam viéc thi cdc thanh vién Hoi dong
quan tri con lai bdu mét ngudi trong s6 ho l1am chu toa cude hop theo nguyén tic da sd.
Trudng hop khéng béu dwoc nguoi lam cha toa, Truong Ban kiém soat diéu khién dé Dai
hoi dong o dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu bau
cao nhét 1am chi toa cudc hop.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén tridu tép hop Dai hoi dong cd dong diéu khién cude hop

Dai hoi dong ¢ déng biu chu toa cude hop va ngudi c6 sé phiéu bau cao nhat dugc ctr lam chu

toa cudc hop.

13.9 Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua trong phlen
khai mac. Chwong trinh phai x4c dinh 16 va chi tiét thoi gian dbi véi timg van dé trong néi
dung chuong trinh hop.

13.10 Chu toa dai héi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop Dai hoi
ddng cb dong mdt cach hop 1€, 6 trat ty, theo chuong trinh da duge thong qua va phan dnh
dwoc mong mubn cia da sb dai biéu tham du.
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13.11 Chu toa dai hdi c6 thé hoén dai hoi khi c6 su nhét tri hodc yéu ciu cia Dai hoi dong co
déng da c6 du sb luong dai bidu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 142 Luat
doanh nghiép.

13.12 Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong cbd dong c6 quyen yéu cau céc cb dong hoic dai dién duoc
lly quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong chiu sy kiém tra ho#c cac bién phép an ninh
hop phép, hop ly khéc. Trudng hop c6 cd dong hodc dai dién dugc uy quyén khong tuin
thu nhimg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phép an ninh néu trén, nguoi triu tap hop
Dai hoi dong cb ddng sau khi xem xét mot cach can trong c6 quyén tir chéi hoic truc xuat
cb dong hoic dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

13.13 Ngudi triu tp hop Dai hoi dong cb dong, sau khi da xem xét mdt cach cén trong, c6 thé
tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. B4 tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong cb dong,
b. Bao dam an toan cho moi ngudi ¢ mit tai cac dia diém hop;

c. Tao dléu kién cho cb dong tham dy (hodc tlép tuc tham du) dai hoi. Ngudi triéu tap hop Dai

hoi dong cb dong c6 toan quyén thay doi nhiing bién phap néu trén va ap dung tit ca cac bién phép

can thiét. Cc bién phéap 4p dung cé thé 1a cip gidy vao cira hodc sir dung nhimng hinh thirc lya

chon khac.

13.14 Trong trudng hop cudc hop Pai hoi ddng cb dong ap (dung céc bién phap néu trén, nguoi
triéu tip hop Pai hdi dong b dong khi xé4c dinh dia diém dai hoi c6 thé:

a. Thong bao dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chu toa dai hoi c6
mat tai d6 (“Dia diém chinh cua dai hoi”);

b. Bé tri, td chirc dé nhimg cb dong hodc dai dién dugc uy quyen khong du hop dugc theo
Diéu khoan nay hoic nhitng ngudi mudn tham gia & dia diém khéc v6i dia diém chinh cta dai hoi
c6 thé dong thoi tham dy dai hoi;

Thong béo vé viéc to chirc dai hdi khong can néu chi tiét nhitng bién phép t6 chirc theo Didu
khoan nay.

13.15 Trong Diéu 1& Cong ty (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi ¢ dong duge coi la tham gia
dai hoi & dia diém chinh cta dai hoi.

13.16 Hang nam, Cong ty t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong it nhat mot (01) 1an. Pai hoi dong cd
dong thuong nién cua Cong ty dugc t6 chirc hop va tudn theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu
143 Luat Doanh nghiép.

) CHUONGV
 THONG QUA QUYET PINH CUA DAI HOI
VA XU LY KHI PAI HQI KHONG DU TY LE TIEN HANH

Diéu 14. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong ¢b dong

14.1 Céc quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong vé cdc van dé sau day s€ dugce thong qua khi co tir
65% trds 1én tdng s6 phiéu bau cua cdc co dong c6 quyen bleu quyét c6 mit truc tiép hodc
thong qua dai dién duoc uy quyen 6 mit tai Dai hoi dong cb dong:

Loai co phan va tong s6 ¢ phan cua timg loai;

Thay d6i nganh, nghe va linh vuc kinh doanh;

Thay dbi co cau t6 chirc quan 1y cong ty;

Dur 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hoic 16m hon 35% téng gia tri tai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gén nhét cua cong ty va cac chi nhénh cong ty;

e. T chuc lai, giai thé cong ty.

a0 o

14.2 Cac quyét dinh vé cac van @& khac thudc tham quyen cta Dai hoi dong c¢b dong dugc thong
qua khi dugc cb dong dai dién cho it nhat 51% tong s6 phiéu bau cac cb dong c6 quyén biéu

quyét.

Ditu 15. Xit Iy trudmg hop td chire Pai hi khong thanh
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15.1 Truong hop trong vong 30 phiit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop ma khong c6 du
s6 lugng dai biéu cb dong can thiét quy dinh tai Piéu 9 quy ché nay thi Pai hoi phai duoc
triéu tap lai trong vong 30 ngay ké tir ngay t chirc Pai hoi lan tha nhat khong thanh.

15.2 Trong Pai hoi dong 0 dong tri€u tap lai (Pai hdi lan thir 2) can c6 s cd dong du hop dai
dién cho it nhét 33% s6 cb phan co quyen biéu quyét cta Cong ty. Truong hop Dai hoi lan
thir 2 khong c6 du sb dai biéu cén thiét trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
cugc hop thi phai triéu tap DPai hoi l4n the 3 trong vong 20 ngay, ké tir ngay du dinh tién
hanh Dai hi lan 2.

15.3 Trong DPai héi 1an thtr 3, Pai hdi dugc tién hanh ma khong phu thude vao ty 18 tham du Dai hdi.

Diéu 16. Bién bin cugc hop Dai hji dong cb dong

"~ Tétcacéc ndi dung tai cugc hop Pai hoi dong ¢ dong phai duge Thu ky Pai hoi 14p thanh
Bién ban va Nghi quyét. Bién ban va Nghi quyét cudc hop duoc doc va théng qua trude khi bé,
mac cudc hop va dugc luu giir tai cong ty.

~ CHUONG VI
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 17. Mot s6 quy dinh khic

171 Cb dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai dugc sy dong y ctia Chu toa Dai
hoi. C6 dong phat bidu ngén gon va tip trung vao dung nhing ndi dung trong tdm cén trao
d01 pht hop v6i ndi dung chuong trinh cua Pai hoi da duoc thong qua. Chu toa Pai hoi s&
sap xép cho cb dong phat biéu theo thir ti ding ky, ddng thoi giai dap cac thic méc cta cd
dong;

17.2 Cb déng tham du truc tuyén c6 thé phat biéu, gép ¥ v6i Dai hdi thong qua hé thong hinh
anh, 4m thanh duoc két nbi v6i Ban t6 chirc Pai hoi hoic thong qua man hinh chat v6i Ban
thu ky Pai hgi. Khi c6 nhu cau phat biéu, C6 dong thuc hién dang ky thong qua g1ao dién
truc tuyén ctia Dai hoi tai dia chi: www: hgt byote.vn. Chu toa Dai hoi quyét dinh viéc moi
Cd dong nao phat biéu va c6 thé dimg viée - phat biéu ctia C6 dong néu vugt qua thoi gian
hoic noi dung phat biéu khong lién quan den ndi dung Dai hgi.

173 °Co dong s€ bi Doan chu toa Dai hoi trudt quyén tham du Pai hoi hogic Chia toa co quyen ngt
ket ndi khi ¢ tinh khong chdp hanh cac quy dinh cua Dai hdi, c6 hanh vi gay rdi, 1am mét trét
tw hodic ¢6 hanh dong gy anh hudng truc tiép dén cong tac didu hanh Pai hoi.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18. Hu;u lre cia Quy ché
Quy ché nay bao gdbm 7 chwong, 18 diéu, dugc Dai hoi dong cb dong CONG ALY CO PHAN DU
LICH HUONG GIANG thong qua va ap dung cho cudc hop DPai hoi ddng cb dong thudong nién
nim 2020 dién ra vao ngay 17 thang 12 nim 2020.

Noi nhin: CONG TY CO PHAN DU LICH

- Cic co dong ciia Cong ty; HUONG GIANG
Cdc thanh vien HDQT, BKS; ;

- Cong bé trén website ciia Cty.
- Luu van phong Cong ty;
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